Brugervejledninger til
Supplier Overview

For Hovedleverandagrer og Underleverandgrer

Denne brugervejledning er udarbejdet med henblik pa at guide Hovedleverandgrer og Underleverandgrer
igennem handlinger i Supplier Overview.

Supplier Overview er Kgbenhavns Kommunes IT-system til registrering af kommunens leverandgrer,
underleverandgrer, og de medarbejdere der udfgrer arbejde pa en kommunal aftale.
Registreringssystemet skaber transparens i leverandgrhierarkier og understgtter den eksisterende

kontrolindsats mod social dumping.

Bemaerk at Supplier Overview ikke skal betjenes af alle medarbejdere pa et projekt, men af de udnaevnte
administratorer for leverandgren.

Folg dette link og du bliver henvist til registreringssystemet: https://kk.supplier-overview.kmd.dk/

Du kan til enhver tid finde mere information om
Kgbenhavn Kommunes indsatsteam mod social
dumping, registreringssystemet og databehandling
pa www.socialdumping.kk.dk

VEJLEDNINGEN ANVENDES BEDST VED AT KLIKKE PA DEN RELEVANTE
OVERSKRIFT | INDHOLDSFORTEGNELSEN.
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1 Indledning

Denne brugervejledning er en trin-for-trin vejledning, der beskriver hvordan Supplier Overview anvendes
af Hovedleverandgrer og Underleverandgrer.
Hvis du som leverandgr til Kebenhavns Kommune og bruger af Supplier Overview oplever fejl i systemet,

skal du indmelde det via denne formular. Hvis du har andre spgrgsmal, kan du skrive til indsatsteamet mod
social dumping pa csr-idkort@kk.dk.

1.1 Introduktion til brugervejledningerne

Brugervejledningerne er opdelt saledes, at de givne handlinger der kan udfgres, har en overskrift, som
herunder er opdelt i en trinvis beskrivelse af hvordan handlingen udfgres. Handlingerne visualiseres med
Igbende skaermbilleder. Se nedenstaende tabel for struktur.

1 | Handling der foretages Skeermbillede fra Lasningen
2 | Handling der foretages Skaermbillede fra Lgsningen
3 | Handling der foretages Skaermbillede fra Lgsningen
4

Handling der foretages Skeermbillede fra Lasningen

Pa nogle skeermbilleder er der lavet en gren markering for at hjeelpe dig til at vide, hvor i Supplier
Overview der skal klikkes eller foretages en handling.

1.2 lkoner i Supplier Overview

Supplier Overview indeholder et antal ikoner, som er beskrevet af tabellen herunder:

Klik p3 ikonet for at logge ud af Supplier Overview.

[
Q Klik pa ikonet for at se nye notifikationer eller din historik af handlinger.

Handlingsikonet. Nar der klikkes pd ikonet, vises der flere forskellige
handlingsmuligheder. Handlingsmulighederne differentierer alt efter hvor i Supplier
Overview du klikker pd det.

N&r der klikkes pa ikonet, fremgar de eksakte tegn, der som udgangspunkt er skjult
ved indtastning af adgangskode.

Ikonet fremgar, nar der er fejl eller mangler nogle oplysninger. F.eks. ved manglende
mobilnummer nar der oprettes en ny medarbejder.

Klik pa ikonet for at redigere oplysninger. Muligheden for at redigere oplysninger vil
variere alt efter hvor i Supplier Overview, du klikker pé’n ikonet.

Det er pakreaevet, at du indtaster den givne oplysning.

> x| [ @8

Skrivefeltet er 18st og du kan ikke redigere i oplysningen.
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2 Logind oglogud

Fra startsiden pa Supplier Overview er det muligt at logge ind.

Start med at tilga Supplier Overview via: https://kk.supplier-overview.kmd.dk/

2.1

Fgrste log ind som leverandgradministrator

Hvis du er blevet oprettet som leverandgradministrator i Supplier Overview, vil du modtage en invitation i
din e-mail indbakke. Husk at tjekke din spam/ugnskede mails, hvis ikke du har modtaget velkomstmailen
direkte i din indbakke. Velkomstmailen er afsendt af mailadressen no-reply@kmd.dk.

1 | Find
velkomstmailen i
din e-mail
indbakke.

Husk at tjekke din
spam/ugnskede
mails.

E-mailen

indeholder en trin-
for-trin beskrivelse
til dit fgrste log-in.

2 | Klik pa linket
Supplier Overview
og bekreaeft din e-
mail.

Indtast din e-mail i
feltet og klik pa
"SUBMIT”

Ny administrator i Kebenhavns Kommunes ID-kortsystem: Supplier Overview

o reply @k ke
Te o e

ot ot gt el 1o el Bhomcah Laan sy s - ot
Velkammen til Kebenhavns Kommunes ID-kortsystem; Supplier Overview

Duer som Overvigw fords
Farste login | Supptier Overvew:

1. Kk lneet Supplcs Overview o bekroet i o-mail.
o Ind o8 ki pi Submit

2. Lesningen
o Indtast den askede adgangskode og kik Submit

o an aftsle for Kebenhawns Kommune, Du skal falge necenstienda tin for at foretage o4t farste Login | lesmingen.

met et k. Nir g kiikker pi linket, il du blive bact om ot oprette en adgangskode

3. Kk herafier pd dette link: Login Page for at logge ind i Supp!

o Lasningen sender nu M
= Indtast engangskaden fra SMS | Lasningen
4. Duer nuloggstind i Lusningen

Formilet med Supplisr Overview

, skal du 3 ore, at it ke )

i lan-og arbejdslkar. For ot
‘Shiremt ger e yderigere krew o fysisk 1D-Kort b proiektet vil hoveeverandaren arientere sssrskit herom.

ane i denne
Wed at beuge ‘Overview har Kommune at vaerkta] til at 1 ovesblik over leveranderkader og ident ficera omebder med aget risiko for social dumping.
tlvegstrering of cplysninge shal arbridet.
Lis mgce om ID- kor | Kabenhavns Kemmurne
Registrering af underlaverandar
[y &t g8 ogsh L N du har registiaret en ny vejledning.
vogstrore deros " pis on pilmezo o o udort ¢arbeidet
pibegyndes
elegining il byardian s reglstesee underlsyeranises
Registrering af medarbejdere
Login
Crestenew pesmerd

3 | Du vil herefter
modtage en ny e-
mail. Klik pd linket
"Reset password”.

Reset Password

no-reply@kmd.dk
To @ Julie Meller Hindkaer

Please reset your password using the link below

Reset password

4 | Indtast din gnskede
adgangskode og
klik pd "SUMBIT”
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Klik igen p8 linket
Supplier Overview
og indtast din e-
mail og dit
nyoprettede
password.

Klik p& "SUBMIT".

Du modtager nu en
SMS pa dit
telefonnummer,
som er registreret i
systemet. Indtast
den sekscifret
kode, som du har
modtaget pd SMS
og klik derefter pd
"SUBMIT”

Hvis du ikke
modtager en SMS,
skal du kontakte
din
hovedleverandgr,
for at fa bekreeftet,
at dit mobilnummer
er indtastet
korrekt.

Du er nu logget ind
pa Supplier
Overview og ser
medarbejderlisten
for din leverandgr
under fanen "MIN
VIRKSOMHED”

Projekter Medarbejdere

Login

‘Access with company log-in

MINVIRKSOMHED ~ LEVERAND@RER  OPGAVER

Leverand@rnavn

@ Leverander adresse

& CVR-nummer

Q. Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 76 RAEKKEIR)

NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT

® Medarbejder 1 CSR Administration  Kort med chip
D . Medarbejder 2 CsR Administration  Kort med chip
o & Medarbejder n CSR Administration  Kort med chip

AKTIV PA PROJEKTER

Ja

Ja

Ja

ID-KORT STATUS

Inaktiv

Bestilt

Inaktiv

Confidential

Side 6 af 86


https://kk.supplier-overview.kmd.dk/

2.2 Standard log ind som leverandgradministrator

1 | Skriv den e-
mailadresse, som
du er oprettet med
i systemet

Login

Access wih company log-in

2 | Skriv dit password

(hvis det er farste

gang du skal logge
ind, sd fglg i stedet
vejledning 2.1)

Hvis du har glemt
dit password, skal
du trykke pd
"Forgot Password?”
og fglge processen
fra trin 4 i
vejledning 2.1.

Login

3 | Klik p& "SIGN IN”

Login

Confidential
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Du modtager nu en
SMS pa dit
telefonnummer,
som er registreret i
systemet. Indtast
den sekscifret
kode, som du har
modtaget pd SMS
og klik derefter pa
"SUBMIT".

Hvis du ikke
modtager en SMS,
skal du kontakte
din
hovedleverandgar,
for at fa bekraeftet,
at dit mobilnummer
er indtastet
korrekt.

Du er nu logget ind
pa Supplier
Overview og ser
medarbejderlisten
for din leverandgr
under fanen “MIN
VIRKSOMHED”

Projekter

Q Seg efter medarbejder

NAVN
®  Medarbejder 1
m . Medarbejder 2

- 'gl“: Medarbejder n

MIN VIRKSOMHED ~ LEVERANDORER

Leverand@rnavn

@ Leverandgr adresse

B CVR-nummer

Medarbejdere

T FILTRER 76 RAEKKE(R)
FAGGRUPPE UDDANNELSE
CSR Administration
CSR Administration
CSR Administration

Login

W ave sent you an SMS..

OPGAVER

ID-KORT
Kortmedchip  Ja
Kortmed chip  Ja

Kortmed chip  Ja

AKTIV PA PROJEKTER

ID-KORT STATUS

Inaktiv

Bestilt

Inaktiv

2.3

Log ud

Klik pa log ud-
ikonet i gverste
hgjre hjgrne

Supplier Overview

Projekter

MINVIRKSOMHED  LEVERANDORER

Leverandgrnavn

©  Leverandgr adresse

@ CVR-nummer

Medarbejdere

Q L v 76 RAKKE(R)
i r—— e
O Medarbejder 1 CsR Administration
M Medarbejder 2 CcsR Administration
9 Medarbejder n csr Administration

OPGAVER

ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER
Kortmedchip  Ja
Kortmedchip  Ja

Kortmedchip  Ja

ID-KORT STATUS

Inaktiv

Bestilt

Inaktiv

Confidential
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Klik p& "LOG OUT”
for at bekrzefte

Du er nu logget
ud, og kan se en
bekraeftelse herfor
pa skeermen

Logging out

You are logged out

Confidential
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3 Projekter

Som leverandgr, er du blevet inviteret til Supplier Overview med henblik pa at registrere medarbejder og

underleverandgrer pa det pagaldende projekt, som du arbejder pa.

Du kan som leverandgr ikke oprette nye projekter, men du kan altid danne dig et overblik over, de

projekter som du er oprettet p3, i tilfeelde af, at du arbejder pa flere projekter end et enkelt.

3.1 Projektoverblik

1 | Du kan altid
danne dig et
overblik over,
hvilke projekter
du er tilknyttet
som leverandgr.
Klik fgrst pa "MIN
VIRKSOMHED"” og
dernaest
"Projekter”

@ Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV
€ 64942212
2
Medarbejdere
Q  Seg efter projekt 6 RAKKE(R
PROJEKT ENTREPRISEN/ OPGAVENS ART
Projekt 1 Bygherrer
Projekt 2 Test
Projekt 3 Test 2
Projekt 4 Ansvar for projektet
Projekt 5 Test
Projekt n Test af tilfojelse

STARTDATO

1010.2023

26.05.2025

26.05.2025

26.05.2025

0411.2024

26.05.2025

SLUTDATO

0211.2026

30.09.2025

30.09.2025

30.09.2025

23.05.2025

30.09.2025

Supplier Overview 9]
1
MIN VIRKSOMHED | LEVERANDGRER  OPGAVER

3.2 Vis nggletal pa et projekt

Som Hovedleverandgr af et projekt, kan du fa vist nggletal for det givne projekt.

Bemaerk, at denne funktion ikke er tilgeengelig for Underleverandgrer.

1 | G3 til et projekt
ved at klikke pa

Supplier Overview

MIN VIRKSOMHED | LEVERANDGRER  OPGAVER

P

” K@BENHAVNS KOMMUNE
M I N ® Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV
VIRKSOMHED" i ® sa0a2212
topnavigationen p)
Medarbejdere
og derned
"Projekter”
2 | Klik ind pd et Q seactierpeel o
p roj e kt fra PROJEKT [ENTREPRISEN/ OPGAVENS ART STARTDATO SLUTDATO
projektl isten . Projekt 1 Bygherrer 10.10.2023 02.11.2026
Projek( % Test 26.05.2025 30.09.2025
Projekt 3 Test 2 26.05.2025 30.09.2025
P rOj ektlisten vil Projekt 4 Ansvar for projektet 26.05.2025 30092025
ku n afspe]le de Projekt 5 Test 04112024 23.05.2025
. Projekt n Test af tilfojelse 26.05.2025 30.09.2025
projekter, hvor
du er leverandgr. —_— e ®
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Klik p& fanen
"Nggletal”

Hovedieverandr

Aalborg Havnebad ¢
.
B 1. april 2024 - 1. april 2025

fit Kebenhavns Ejendomme og Indkeb

+ VIS DETALJER

KMD A/S ...
CVR : 1024317457 4 5 leveranderer = 4 niveauer
3 2 - -

Hierarki Medarbejdere

Niveau 1
Oversigt

Software

il 3 leveranderer

01 Medarbejders —

LEVERAMD@RER

= 3 niveauer

OPGAVER

Confidential
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Klik p& "NAESTE

PROJEKTER  LEVERAND®RER  OPGAVER
NIVEAU” for at
laese dybere i
hierarkiet. ..L Aalborg Havnebad “
B 1. april 2024 - 1. april 2025
Bemark’ at dette @ Kebenhavns Ejendomme og Indkeb
kun er gaeldende
+ VIS DETALJER
for leverandgrer
med
underleverandgre P—
r KMD A/S ..
CVR : 1024317457 % Sleveranderer = 4 niveauver
3 2 =1t =rt =
Hierarki Medarbejdere Negletal
Niveau 1
Cwversigt
Software Lys
KMD A/S Bang-Nielsen
CVR: 1024317457 CVR: 1024
1 3 leveranderer = 3 niveauer
01 Medarbejders —
0 =t =
Du kan klikke p§ | Niveau1
en leverandgrs SIS
medarbejdertype
r for at f3 vist Temrerentreprise Hardware
SK ApS GOOGLE

medarbejdere af
en bestemt type
(Fagleert,
Ufagleert,
Administration
eller
Leerling/Elev)
eller du kan
klikke pa
"Medarbejdere”
for at fa vist
medarbejderliste
n for den
pdgaeldende
leverandgr.
Klikker du eks.
pa Fagleert under
GOOGLE som i

CVR: 34601410

09 Medarbejdere

04 Faglert -

02 Administration

CVR: 40392580
[z 2 leverandarer

> 15 Medarbejdere
01 Ufaglaert - 03 Fag@ert -
> 02 Leerling/Elev — 11 Administration

% 1 niveauer

01 Leerling/Elev —»

Confidential
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eksemplet her, s
vises alle
medarbejdere af
typen Faglaert for
leverandgren
GOOGLE og
underliggende
leverandgrer.

Hierarki

Medarbejdere

Nagletal

Q. Seg efter medarbejder < FILTRER 4 REKKE(R)
GOOGLE %  Wel Media x The Boss Sh... x Faglaert x
[J NAVN TELEFON LEVERAND@R
O @ Google Mayank +91 9770847462 GOOGLE
O @& Mayank Durve +91 9770847462 GOOGLE
O @ Google Mayank +91 9770847462 GOOGLE
0 1“ Henriette Hansen +451234 Wel Media

3.3 Vis medarbejdere pa et projekt

Bemaerk: Det vil kun veere muligt for dig at fa vist medarbejdere for din egen leverandgr og underliggende

leverandgrer i hierarkiet.

1

Ga til "MIN
VIRKSOMHED" i
topnavigationen
og klik dernaest
pa "Projekter”

Klik ind p& et
projekt fra
projektlisten

Supplier Overview oE
1
MIN VIRKSOMHED | LEVERANDORER  OPGAVER

K@BENHAVNS KOMMUNE

2

Q  Soq efter projekt

PROJEKT

Topstykket DI og idrzetshal
Demonstration
Demonstration
Demonstration
Enghaveve 88 Fase 1

Demonstration

@ Borups Allé 177, 2400 Kobenhavn NV

@ 64942212

6 RAKKE(R

ENTREPRISEN/ OPGAVENS ART

Bygherrer
Test

Test2

Ansvar for projektet
Test

Test af tilfojelse

STARTDATO

10102023

26.05.2025

26.05.2025

26.05.2025

04112024

26.05.2025

SLUTDATO

02112026

30.09.2025

30.09.2025

3009.2025

23.05.2025

30.09.2025

Confidential
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Klik pa fanen

Supplier Overview

” . ” C ILBAGE
Medarbejdere e
< Demonstration
Ll @ Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV
—
K@BENHAVNS KOMMUNE
Q. Sog efter medarbejde @ FLTRER 17 REKKER M
an T . — Wit ao
6 Julie Hindkaer 44551612571 RAMBOLL DANMARK A/S Byggeledelse Administration  Formand Ja
) Karsten sijellerup +45 60705331  KOBENHAVNS KOMMUNE csr Administration s
B Julie Meller Hindkasr +45 51812571 K@BENHAVNS KOMMUNE Rédaivning Administration Ja
2 LokeBeck 44561622356 KOBENHAVNS KOMMUNE SR Administration Nei
KMD politik ¢ Hijap il - e
F| n d Hierarki Medarbejdere
handlemulighede
. o
r Ved at k||kke pa Q_ Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 17 REKKE(R)
handlingsikonet,
) NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR MIN
tll hg] re for en O O Julie Hindker +45 51612571 RAMB@LL D/ AS A Formand Ja
1 —
medarbe-]der' O . Karsten Skjellerup +45 60705331 K@BENHAVNS KOMMUNE CSR Administration I B Send Besked 1
T @& Julie Moller Hindkaer +45 51612571 K@BENHAVNS KOMMUNE I & Print I0-kort I
4 Downicad ID-kort
Bem&rk’ at o 3 Loke Beck +45 61622356 K@BENHAVNS KOMMUNE CSR Administration I I
. & Rediger medarbejderrolie
mu“ghederne der [m) m Cristina Hanson +45 29255406 KOBENHAVNS KOMMUNE Formand I e medarbeider I
fremkommer O 6 30e2cdf0 Tes!bruger +45 60705331 K@BENHAVNS KOMMUNE CSR Administration b _Ja_ — I
under
handlingsikonet
afhanger af, om
. [}
du arbejder pa et
projekt med eller
uden
adgangskontrol
og om du er
Hoved- eller
Underleverandgr
for projektet.
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3.4 \Vis hierarki pa et projekt

Supplier Overview QB

1 G4 til "MIN
VIRKSOMHED"” i
topnavigationen
og klik dernaest pa
"Projekter”

MIN VIRKSOMHED | LEVERANDORER  OPGAVER

K@BENHAVNS KOMMUNE

@ Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV

& 64942212

2 Klik ind pa et

Q Segefte
projekt fra — e s
p rOJ e ktl ] Ste n Topstykket Di og idrzetshal Bygherrer 100.2023 0211.2026
Demonstration Test 26.05.2025 30092025
Demonstration Test2 26052025 30092025
Demonstration Ansvar for projektet 26052025 30092025
Enghavevej 88 Fase 1 Test 0412024 23052025
Demonstration Test af tilfojelse 26.05.2025 30092025
KMD Cookiepolit Hizlp og vejledning 7 @

Supplier Overview.

3 Klik pa fanen
"Hierarki” for at se
leverandgrer der e Demns"a"o"
er tilknyttet { lJ 2 Gt
projektet

MINVIRKSOMMED  LEVERANDGRER

15} 2025 - 30. september 2025

[re—
K@BENHAVNS KOMMUNE
GVR: 6494221 8leverandorer 5 4 niveauer

KBBENHAVNS KOMMUNE
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Hierarki

Medarbejdere

4b Eller du kan klikke
pa "Vis alle” for at
folde hele

leverandgrhierarki

et ud

Leverandprer Vis alle TILFOU LEVERANDZR -+
K@BENHAVNS KOMMUNE Lo
=1 CVR:64942212  Test
ENEM/RKE & PETERSEN A/S 3
=1 CVR: 10503698 Med underleverandorer

K@BENHAVNS KOMMUNE 2
=2 CVR: 64942212 Test2 ¥
Traeernes Toppe 41
= CVR:30230949  Traearbejde
DeltaPsi Analytics Jo
=4 CVR: 42167819 Test f tifojelse
K@BENHAVNS KOMMUNE lo
=3 CVR:64942212  Test af titfojelse
ENEM/RKE & PETERSEN A/S Lo
=1 CVR:10503698  Uden underleverandarer
RAMB@LL DANMARK A/S 10
@1 CVR: 35128417 test
Hierarki Madarbejdere

Leveranderer

K@BENHAVNS KOMMUNE 1o
1 R: 6494 h
ENEM/ERKE & PETERSEN A/S. 13
=1 CVR: 10503898  Med underleveranderer -
K@BENHAVNS KOMMUNE
e R:B4042T T 2
° h:om-s Tonpa- L
DeltaPsi Analytics .
4 R4 ) +o
KOBENHAVNS KOMMUNE Lo
ENEM/ERKE & PETERSEN A/S L0
1 608 Uden underleveranders: -
RAMB@LL DANMARK A/S 10
- e R

4 Leverandgrer

Brugervejledningerne herunder relaterer sig til handlinger der vedrgrer leverandgrer i Supplier Overview.
Ved oprettelse af leverandgrer skelnes der mellem danske og udenlandske leverandgrer, hvorfor der vil

veere en vejledning for begge.

Bemaerk, at det ikke er tilladt at oprette en dansk leverandgr som en udenlandsk leverandgr, eller

omvendt.

4.1 Opret dansk leverandgr til leverandgrliste

1 | Ga til "LEVERAND@RER” i
topnavigationen

Supplier Overview

DANSKE LEVERANDRER  UDEN

2 | Klik pd "OPRET DANSK
LEVERAND@R” i hgjre

MINVIRKSOMHED ~ LEVERANDORER  OPGAVER

UDENLANDSKE LEVERANDORER

DANSKE LEVERAND@RER

side
Q, Seg efte 2 04 REKKE(R OPRET DANSK LEVERAND@R
FIRMANAVN ADRESSE CVR
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Indtast leverandgrens
CVR-nummer i feltet
‘Leverandgr’, hvorefter
leverandgrens navn samt
adresse hentes fra
virk.dk.

Nar du har verificeret, at
det er den rigtige
leverandgr, klikker du
“"NASTE” i bunden af
siden.

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER

oy N
1 )
(1] (2 ®

Leverander Administrator Godkend

Opret leverander

Leverandor *

[ 60997918 J

— —_— L _— _— _— L L L q
Virksomhedsnavn

RAMB@OLL MANAGEMENT CONSULTING A/S I
I Virksomhedsadresse I

I Hannemanns Allé 53, 2300 Kebenhavn S

€&

Opret en
leverandgradministrator
for den pageeldende
leverandgr ved at udfylde
fornavn, efternavn,
uddannelsesniveau,
faggruppe, mobilnummer
0g e-mail pa den person,
som skal veere
administrator.

Billede er ikke pakraevet
ved oprettelse, men hvis
der senere skal bestilles
et ID-kort til
administratoren, skal
dette tilfgjes. For
vejledning til dette, ga til
denne vejledning.

Klik pa "NAESTE” nar
felterne er udfyldt.

N AN
® (2] ©)]

Leverander Administrator Godkend

Tilfej Administrator

Fornavn * Efternavn *

Julie RMC Test

e Billede til ID-kort
Medarbejdere kan kun fa udleveret ID kort hvis der er tilfgjet et

billede.
TILF@J BILLEDE +
Sprog Uddannelsesniveau *
Dansk M Administration v
Faggruppe *
Arbejdsmand ~

Mobilnummer

Mobilnummeret skal udfyldes korrekt, da det anvendes til at oplyse om den registreredes rettigheder.
Oplysningen sendes kun ferste gang og ikke ved skift af mobilnummer

Mobilnummer*

+45 - 51612571
E-mail *
[ tayak68527@cslua.com }

* Oplysningen er pakravet

Confidential
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Det sidste trin i
processen, opsummerer
de indtastede
oplysninger.

Verificér, at
informationerne er
korrekte.

Hvis du gnsker at rette i
nogle oplysninger skal du
trykke p& "TILBAGE”.

Hvis de viste oplysninger
er korrekte skal du som
det sidste, trykke pa
"GODKEND".

m

Ry

Leverander

Leverandor

CVR-nummer

(M)

Administrator

Gennemse information

60997918

Administrator

Fornavn

Efternavn

E-mail

Telefonnummer

Uddannelsesniveau

Faggruppe

Sprog

Julie RMC

Test
tayak68527@cslua.com
+45 51612571
Administration
Arbejdsmand

Dansk

< TILBAGE

(3

Godkend

Leverandgren og
leverandgradministratore
n er nu oprettet i Supplier
Overview.

Leverandgradministratore
n modtager indenfor 15
minutter en velkomstmail
i deres e-mail indbakke.
Leverandgradministratore
n kan nu selv logge ind
ved at fglge vejledningen
for fgrste log-in.

N&r oprettelsen har
fundet sted, vises der en
bekraeftelse i toppen af
skaermen.

@ Leverander RAMB@LL MANAGEMENT CONSULTING A/S oprettet

DANSKE LEVERAND@RER

MIN VIRKSOMHED

UDENLANDSKE LEVERAND@RER

Q, Seg efter lev

erander

104 RAKKE(R)

LEVERAND@RER

OPGAVER

4.2

Opret udenlandsk leverandgr til leverandgrliste

Ga til
"LEVERAND@RER” i
topnavigationen

Supplier Overview

DANSKE LEVERANDORER  UDENLANDSKE LEVERAN

Confidential
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Kllk pg "UDENLANDSKE DANSKE LEVERAND@RER W
LEVERAND@RER" og
herefter "OPERET Q Seg efter leverander 23 REKKE(R) OPRET UDENLANDSK LEVERANDER
U D E N LAN D S K FIRMANAVN ADRESSE
LEVERAN D¢R" Nac Corporation 7-1, Shiba 5-chome Minato-ku, Tokyo, Japan rd
Indtast |eVerand¢renS PROJEKTER LEVERAND®@RER OPGAVER
navn, adresse, by og
land.
I - (1] @ ®
Klik pa NASTE" i hQJre Leverander Administrator Godkend
hjgrne
Opret udenlandsk leverander
Navn * Adresse *
Brutal Brickwork 1025 Hampshireroad
By * Land *
Birmingham England v
Side 19 af 86
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Opret en
leverandgradministrato
r for den pdgaeldende
leverandgr ved at
udfylde fornavn,
efternavn,
uddannelsesniveau,
faggruppe,
mobilnummer og e-
mail pa den person,
som skal veere
administrator.

Billede er ikke
pakraevet ved
oprettelse, men hvis
der senere skal
bestilles et ID-kort til
administratoren, skal
dette tilfgjes. For
vejledning til dette, ga
til denne vejledning.

Klik pa "NAESTE” nar
felterne er udfyldt.

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER

@ 2] ®

Leverander Administrator Godkend

Tilfej Administrator

Fornavn * Efternavn *

Stephen Hudson

8 Billede til ID-kort
Medarbejdere kan kun fa udleveret ID kort hvis der er tilfejet et

billede.
TILF@J BILLEDE +
Sprog Uddannelsesniveau *
Engelsk v Fagleert v
Faggruppe *
Jord og beton v

Mobilnummer

Mobilnummeret skal udfyldes korrekt, da det anvendes til at oplyse om den registreredes rettigheder.
Oplysningen sendes kun farste gang og ikke ved skift af mobilnummer.

Mobilnummer*

+44 ~ 12432

E-mail *

ken@brickwork.com

* Oplysningen er pakrasvet

Confidential
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Det sidste trin i
processen,
opsummerer de
indtastede oplysninger.

Verificér, at
informationerne er
korrekte.

Hvis du gnsker at rette
i nogle oplysninger skal
du trykke pd
"TILBAGE".

Hvis de viste

oplysninger er korrekte
skal du som det sidste,
trykke pa "GODKEND”.

PROJEKTER

TN
|\l/|

Leverander

LEVERAND@RER OPGAVER

™
\\?/l

Administrator

Gennemse information

Leverander

Firmanavn
Adresse
By

Land

Administrator

Fornavn

Efternavn

E-mail
Telefonnummer
Uddannelsesniveau
Faggruppe

Sprog

Brutal Brickwork
1025 Hampshireroad
Birmingham

England

Stephen

Hudson
ken@brickwork.com
+44 12432

Fagleert

Jord og beton

Engelsk

< TILBAGE

©

Godkend

Leverandgren og
leverandgradministrato
ren er nu oprettet i
Supplier Overview.

Leverandgradministrato
ren modtager indenfor
15 minutter en
velkomstmail i deres e-
mail indbakke.
Leverandgradministrato
ren kan nu selv logge
ind ved at fglge

o

Leverander Brutal Brickwork oprettet
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veiledningen for fgrste

log-in.

af skaermen.

N&r oprettelsen har
fundet sted, vises der
en bekreaeftelse i toppen

4.3 Tilfgj underleverandgr (dansk eller udenlandsk) til projekt

For at denne handling kan udfgres er det en forudszetning, at leverandgren er tilfgjet jf. afsnittet for Opret

dansk leverandgr til leverandgrliste eller Opret udenlandsk leverandgr til leverandgrliste.

o o Supplier Overview 2N}
1| Gatil "MIN
” o
VIRKSOMHED" i K@BENHAVNS KOMMUNE
to p n aV| g at| onen ® Borups Allé 177, 2400 Kobenhavn NV
. & 64942212
og klik dernaest
o .
pa "Projekter”
. . o
2 | Klik ind pa et
projekt fra & S s
projektlisen i S G i silvaid
Topstykket DI og idraetshal Bygherrer 1010.2023 0211.2026
Demonstration Test 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Test 2 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Ansvar for projektet 26.05.2025 30.09.2025
Enghavevej 88 Fase 1 Test 0411.2024 23.05.2025
Demonstration Test af tilfojelse 26.05.2025 30.09.2025
. o
3 | Klik pa "TILF@]

LEVERAND@R"

Hvis der endnu ikke er tilfgjet leverandgrer til projektet:

Hierarki Medarbejdere Negletal

Her kan du tilfeje en leverander til projektet.

TILF@J LEVERAND@R

+

Hvis der allerede er tilfgjet andre leverandgrer til projektet:

Confidential
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Demonstration
@ Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV

B 26. maj 2025 - 30. seplember 2025

o ®@konomiforvaltningen

VIS DETALJER

Hovedieverander

K@BENHAVNS KOMMUNE
CVR: 64942212 'z 8leveranderer 5 4 niveauer
17 Medarbejdere — 16 Administration

Hierarki Medarbejdere
Leverandarer

K@BENHAVNS KOMMUNE
=1 CVR:64842212 Test

ENEM/ERKE & PETERSEN A/S

Med underlev

ENEMZARKE & PETERSEN A/S

=1 CVR:10503698 Uden underleveranderer

RAMB@LL DANMARK A/S
@1 CVR:35128417  test

1

Leerling/Eles

Vis alle

Klik pa8 "FIND
LEVERAND@R”

Tilfej leverandor

Projektnavn *

Demonstration a8

Leverandernavn

FIND LEVERANDOR +

Entreprisen/opgavens art

Vaer opmaerksom pa, at angivelsen vil fremg3, som del af
infor i om vir isy

Entreprisen/ opgavens art *

Fx installation, murearbejde mv.

Ansvarlig leverander

Angiv den leverander, der har hyret ind til proj (den, der bliver
faktureret for ydeisen). Valget har betydning for visningen af leveranderhierarkiet

Ansvarlig leverander

=0 K@BENHAVNS KOMMUNE v

* Oplysningen er pakraevet

ANNULLER

Confidential
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Der dbnes nu
en boks, hvor
du skal
fremsgge
leverandgren
ved at skrive
dele eller hele
leverandar-
navnet eller
CVR-nummeret

Veelg den
korrekte
leverandgr fra
listen og klik pd
“TILF@J)" i hgjre
side

Find leverandor

Leverander

Q_ Indtast firmanavn

Find leverander

Leverander

RAMB@LL DANMARK A/S
35128417

2

Confidential

Side 24 af 86



Udfyld feltet for
"Entreprisen/
Opgavens art”
og veelg den
"Ansvarlige
Leverandgr” i
drop-down
listen. Den
ansvarlige
leverandgr,
reflekterer pad
hvilket niveau i
hierarkiet, den
nye leverandgr
tilfgjes.

Klik p8 "GEM
OG OPRET".

Du kan altid
gemme
processen som
en kladde
senere
genoptage
processen ved
at fglge denne

vejledning.

Tilfoj leverandor

Projektnavn *

Demonstration a8

Leverandernavn
['2] RAMB@LL DANMARK A/S CVR: 35128417

SKIFT LEVERAND@ZR = [] SLET LEVERAND@R

Entreprisen/opgavens art

Vaer opmaerksom pd, at angivelsen vil fremga, som del af
informationen om virksomheden i systemet.

Entreprisen/ opgavens art *

Byggerddgivning

Ansvarlig leverander

Angiv den leverander, der har hyret underleveranderen ind til projektet (den, der bliver
faktureret for ydelsen). Valget har betydning for visningen af leverandorhierarkiet

Ansvarlig leverander *

a1 ENEMZARKE & PETERSEN A/S v

* Oplysningen er pakravet

ANNULLER GEM OG OPRET

Der vises en
kvittering pa, at
du nu har
tilfgjet
leverandgren til
projektet.

© RAMBOLL DANMARK A/S er tilfgjet til projektet Demonstration
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4.4 Rediger underleverandgr

Bemaerk: Du kan kun foretage aendringer af sideliggende eller underliggende leverandgrer i hierarkiet.

o S Supplier Overview Y3
1| Gétil "MIN

”
VIRKSOMHED" i K@BENHAVNS KOMMUNE
topnavigationen og © Borups Al 17,2400 Koberhavn NV

. o © 64942212
klik dernaest pa
. 2
"Projekter”
. . o
2 | Klik ind pa et
projekt fra B
projektlisen — SRR oo T
Topstykket DI og idraetshal Bygherrer 1010.2023 0211.2026
Demonstration Test 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Test 2 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Ansvar for projektet 26.05.2025 30.09.2025
Enghavevej 88 Fase 1 Test 0411.2024 23.05.2025
Demonstration Test af tilfojelse 26.05.2025 30.09.2025

KMD Cookiepolitik og GDPR (3 _Hjelp og vejledning 2 @
i = emonstration
3 | Klik pd 7 D i
. . — @ Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV

handIInQSI konet Ud J B 26. maj 2025 - 30. september 2025

for dén leverandgr & Gonomiforvaliningen

du Qnsker at + VISDETALJER

redigerer og klik

derefter pa "Rediger K@BENHAVNS KOMMUNE

. VR = 8 leveranderer 4 niveauer
oplysninger” ’
Hierarki Medarbejdere
i RO TILFGU LEVERANDOR +
KﬂBENHA'\fNS K‘OP‘JMUNEV ) Lo

° ENEM/ERKE & PETERSEN A/S
21 R:10503698  Med ur

ENEM/RKE & PETERSEN A/S

1 CVR : 10503 n underieveranderer

RAMBOLL DANMARK A/S
1 CVR:35128417  Byggersdgivning
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Rediger nu de
gnskede
oplysninger.

Du kan redigere
enten feltet for
"Entreprisens /
opgavens art” eller
den pageeldendes
leverandgrs
ansvarlige
leverandgr og
dermed placering i

leverandgrhierarkiet.

Hvis du vil aeendre
leverandgrens
placering i
hierarkiet, skal du
fglge
forudsaetningerne i
denne vejledning.

Klik p8 "GEM”.

Rediger oplysninger
Projektnavn *
Demonstration =]
Leverandernavn

["4] ENEMARKE & PETERSEN A/S CVR: 10503698

Entreprisen/opgavens art

Vaer opmaerksom pé, at angivelsen vil fremgé, som del af
informationen om virksomheden i systemet.

Entreprisen/ opgavens art ¥

Uden underleverandarer

Ansvarlig leverander

Angiv den leverander, der har hyret underleveranderen ind til projektet (den, der bliver
faktureret for ydelsen). Valget har betydning for visningen af leveranderhierarkiet

Ansvarlig leverander *

[ =z RAMB@LL DANMARK A/S ~ J

=2 KOBENHAVNS KOMMUNE
=3 K@BENHAVNS KOMMUNE
=1 K@BENHAVNS KOMMUNE

#=1 RAMBOLL DANMARK AfS

=3 Trazernes Toppe

Der vises en
kvittering pa, at
2ndringen til den
pdgaeldende
leverandgr nu er
gennemfgrt pa det

pagaeldende projekt.

@ Oplysningerne om ENEM/RKE & PETERSEN A/S er andret pa projektet Demonstration
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4.5 /ndre placering i leverandgrhierarki

Bemaerkning: Det er ikke muligt at aendre placeringen pa en leverandgr med tilkoblede underleverandgrer
eller medarbejdere. Du kan kun andre pa placeringen af sideliggende eller underliggende leverandgrer i
hierarkiet.

Supplier Overview Y

1| Gatil "MIN
VIRKSOMHED" i

K@BENHAVNS KOMMUNE

© Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV

topnavigationen
og klik derneest

& 64942212
o .
pa "Projekter”
. . o
2 | Klik ind pa et
projekt fra
projektlisen
Q  Seg efter projekt 6 REKKE(R)
PROJEKT ENTREPRISEN/ OPGAVENS ART STARTDATO SLUTDATO
Topstykket DI og idraetshal Bygherrer 1010.2023 0211.2026
Demonstration Test 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Test 2 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Ansvar for projektet 26.05.2025 30.09.2025
Enghavevej 88 Fase 1 Test 0411.2024 23.05.2025
Demonstration Test af tilfojelse 26.05.2025 30.09.2025
KMD Cookiepolitik og GDPR (3 Hijalp og vejledning G @
. o
3 | Klik pa - Demonstration
handl|n95|k0net e @ Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV
ud for dén B 26.maj 2025 - 30. september 2025
IeVera nd¢ r d u B ©konomiforvaltningen
gnsker at ¢ visDETALIER
redigerer og klik
o
derefter pa o
" . K@BENHAVNS KOMMUNE
Rediger n s
VR 64942212 = 8 leveranderer 4 niveauver
oplysninger”
16 15 3 1

Hierarki Medarbejdere

“verandarer D Visalle TILFBJ LEVERAND@R +

KOBENHAVNS KOMMUNE

=1 SVR : 649422

_— L0

® ENEM/ERKE & PETERSEN A/S

K@BENHAVNS KOMMUNE
w1 64842212 Test

LI raiatr

DetaPsi Analytics
o4 CVR: A€

KOBENHAVNS KOMMUNE

e RAMBOLL DANMARK AJS
1 CVR: 35128417  Byggen

EMEM/ERKE & PETERSEN A/S
2 CVR 105036898  Uden
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Under
“Ansvarlig
leverandgr” skal
du veelge en
anden
leverandgr for
at eendre
placering i
hierarkiet.

Den ansvarlige
leverandgr,
reflekterer pd
hvilket niveau i
hierarkiet, den
pdgaeldende
leverandgr
tilfgjes. Du skal
veelge dén
ansvarlige
leverandgr, som
den
pdgaeldende
leverandgr er
underleverandgr
for.

Bemeerk, at
leverandgren vil
oprettes som en
dublet, hvis den
placeres under
sig selv, eller
under
underliggende
leverandgrer.

I listen fremgar
kun
leverandgrer
som er
tilknyttet det
pdgaeldende
projekt som du
foretager
handlingen fra.

Klik p& "GEM”

Rediger oplysninger
Projektnavn *
Demonstration a
Leverandernavn

Entreprisen/opgavens art

Vaer opmaerksom pa, at angivelsen vil fremgd, som del af
informationen om virksombheden i systemat.

Entreprisen/ opgavens art *
Test af tilfojelse

Ansvarlig leverandor

Angiv den leveranaer, der har hyret underieveranderen ind til peojektet (den, der biiver
faktureret for ydelsen). Valget har betyaning for visningen af leveranderhierarkiet

leverander *

K@BENHAVNS KOMMUNE -~ ]

K@BENHAVNS KOMMUNE

K@BENHAVNS KOMMUNE

ANNULLER

K@BENHAVNS KOMMUNE

RAMBQ@LL DANMARK A/S

Trazernes Toppe
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6 | Der vises en
kvittering p3, at
andringen til
den
pdgaeldende
leverandgr nu
er gennemfart
pa det
pdgaeldende
projekt.

@ Oplysningerne om DeltaPsi Analytics er zndret pd projektet Demonstration

4.6 Fjern underleverandgr uden underleverandgr(er)

Bemaerk: Du kan kun fjerne en leverandgr uden underleverandgrer eller medarbejdere tilknyttet til det
pagaeldende projekt.

O .y Supplier Overview QB
1| Sam
MIN VIRKSOMHED LEVERANDORER OPGAVER
” i
VIRKSOMHED" i
; ; K@BENHAVNS KOMMUNE
topnavigationen og
R o © Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV
klik dernaest pa © 64942212
"Projekter”
. . o
2 | Klik ind pa et
projekt fra
. . Q Sege t 6 RAEKKE(R)
projektlisten
PROJEKT ENTREPRISEN/ OPGAVENS ART STARTDATO SLUTDATO
Topstykket DI og idraetshal Bygherrer 10.10.2023 02.11.2026
Demonstration Test 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Test 2 26.05.2025 30.09.2025
Demonstration Ansvar for projektet 26.05.2025 30.09.2025
Enghavevej 88 Fase 1 Test 0411.2024 23.05.2025
Demonstration Test af tilfojelse 26.05.2025 30.09.2025
KMD Cookiepolitik og GDPR [3  Hjalp og vejledning 3 @
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Under fanen
"Hierarki” fremgar
alle leverandgrer.

Vis hele
leverandgrhierarkiet
ved at trykke pa
“Vis alle”.

Demonstration
Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV

& Okonomiforvaitningen

B 26.maj 2025 - 30. september 2025
+ VIS DETALJER

Hovedieverander

K@BENHAVNS KOMMUNE

VR : 84942212 'z 9leveranderer = 3 niveauer

Medarbejdere

Leveranderer

K@BENHAVNS KOMMUNE
@1 CVR: 64942212 Test

DeitaPsi Analytics
® -, CVR: 42167819

Tramemes Toppe
3 VR : 302

ENEM/ERKE & PETERSEN A/S
1

CVR: 10503698

underieverandarer

e K@BENHAVNS KOMMUNE
2 4042212 Test 2
Traeernes Toppe
3 VR : 30230949

K@BENHAVNS KOMMUNE

e RAMBOLL DANMARK A/S
=1 CVR: 35128417  Byggerddgiviing

ENEM/ERKE & PETERSEN A/S

~2 VR: 10503608  Uden u

Jerleverandare

@D Visalle TILF@J LEVERANDOR

Find den
leverandgr, som
skal fjernes fra
projektet og klik pd
handlingsikonet
herudfor. Veelg
dernaest “Fjern
Leverandgr”

= Demonstration
— @ Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV
B 26.maj 2025 - 30. seplember 2025

B @konomiforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedieverandar

K@BENHAVNS KOMMUNE

CVR: 64942212 7 9leveranderer 3 3 niveaver

Hierarki Medarbejdere

Leveranderer

KBBENHAVNS KOMMUNE
=1 CVR 64042212 Test
DeltaPs| Analytics

2 CVR - 4216

67819 Test of tiffejelse

a@emes Toppe
=3 Cy

ENEM/ERKE & PETERSEN AJS
L= CVR:10503658  Med underleverandiare:
KBBENHAVNS KOMMUNE
L CVR: 64942212 T
Trmemnes Toppe
3 CVR : 302

KBBENHAVNS KO
®3 CVR : 64

RAMBOLL DANMARK A/S

&1 CVR:35128417  Byggerdogivning

ENEM/ERKE & PETERSEN A/S

2 CVR: 10503698  Uden undarleveranderer

W) Visalle
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Klik p& "SLET
LEVERAND@R".

Bemaerk, at du kun
fjerner
leverandgren for
projektet og ikke
sletter leverandgren
i hele systemet.

Der vises en
kvittering p3, at
den pageeldende
leverandgr nu er
fjernet fra det
pagaeldende
projekt.

Fjern leverander

Du er ved at fierne ENEMARKE & PETERSEN A/S fra
projektet. Vil du fortsaette?

ANNULLER

Leverander fjernet fra projekt

ENEM/ERKE & PETERSEN A/S er blevet fjernet fra projekt Demonstration
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5 Medarbejdere

Vejledningerne i dette afsnit beskriver handlinger der relaterer sig til medarbejderne i Supplier Overview.
Bemaerk, at det kun er muligt for dig at oprette medarbejdere for din egen leverandgr samt underliggende
leverandgrer pa din(e) respektive projekt(er). Hvis du gnsker at fa adgang til en eksisterende
medarbejderliste for én af dine underleverandgrer, skal du fgrst indhente godkendelse til denne adgang fra
den respektive leverandgr ved at fglge denne vejledning.

5.1 Opret en ny medarbejder til din egen leverandgr

1 | Ga til "MIN
VIRKSOMHED" i
topnavigationen
2 | Klik pd fanen
"Medarbejdere”

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER

K@BENHAVNS KOMMUNE

@ Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV

E) 64942212

Q  Seg efter me: 2] ¥ FILTRER RAKKE: 'OPRET MEDARBEJDER +
0 NavN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER ID-KORT STATUS
[ & Julia Monrad Lundsteen CSR Administration Kort med chip Ja Inaktiv
1 ‘ Karsten Skjellerup CSR Administration Kort med chip Ja Bestilt
N - Thorbjern Kaare Nielsen CSR Administration Kort med chip Ja Inaktiv
| # Lars Andersen CSR Administration Kort med chip Ja Inaktiv
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Indtast
oplysninger om
medarbejderen
ved at udfylde
fornavn,
efternavn,
uddannelsesnivea
u, faggruppe og
mobilnummer.

Sprog og billede
er valgfrit, men
hvis
medarbejderen
skal have et ID-
kort, sa skal du
0gsa tilfgje et
billede (se naeste
trin).

Hvis
medarbejderen
skal oprettes som
administrator,
skal du szette
kryds i feltet
‘Opret som
administrator’ og
dernaest indtaste
e-mailadressen i
feltet, som
fremkommer.

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER

Opret ny medarbejder

Leverandar *
K@BENHAVNS KOMMUNE =]
Oplysninger om medarbejderen
Fornavn * Efternavn *

Troels Test

Billede til ID-kort

Medarbejdere kan kun fa udleveret ID kort hvis der er tilfajet et billede.

(S

TILF@J BILLEDE +
Sprog Uddannelsesniveau *
Dansk w Faglaert ~
Faggruppe *
Bygherrerddgiver ~
Mobilnummer

Mobilnummeret skal udfyldes karrekt, da det anvendes til at oplyse om den registrersdes rettigheder. Oplysningen sendes kun
farste gang og ikke ved skift af mobilnummer.

Mobilnummer

+45 -~ 22334455

Administratorrolle

En administrator har adgang til =t redigers egne og I gagende enheders ir i ystemet

O Opret som administrator

* Oplysningen er pakraevet

ANNULLER ‘GEM OG OPRET m

Tilfgj et billede til
medarbejderen
ved at trykke
"TILF@]
BILLEDE". Et nyt
pop-ud felt
fremkommer.

Billede til ID-kort

S

Medarbejdere kan kun f3 udleveret ID kort hvis der er tilfojet et billede.

TILF@J BILLEDE +
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Veelg enten "TAG
BILLEDE MED
KAMERA" eller
"TILF@J] BILLEDE”

Tilfej billede til ID-kort

Tip: Vaelg et billede der er taget forfra og
viser medarbejderens ansigt og det overste
af skuldrene.

(61 TAG BILLEDE MED KAMERA
+ TILFOJ BILLEDE

Hvis du veelger
"TAG BILLEDE
MED KAMERA"
skal du have et
kamera tilkoblet
computeren
tilgeengelig.

Du skal tillade
web-browseren,
at bruge
kameraet pa din
computer.

For at tage et
billede, skal du
trykke pa
kamera-ikonet i

midten af billedet.

V1 @ suppier Overview x B
«Cca®d
D | [ Remdl i supler-overewkmidi x J VscoyReport-Po.. EJMP EIVD PIKK [ IDTAdoptioniRMC b Chat|Microsoft36.. e« RamGPT (@ Rydoo @ KLPDAlva

wants to

(@ Use your cameras

-

ANNULLER
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Hgjre billede viser
det pdgeeldende
billede der er
taget. Hvis du
gnsker at tage et
nyt billede, skal
du trykke pa
midterste
kamera-ikon pa
venstre billede
igen. Hvis du
gnsker, at slette
billedet skal du
trykke pa
skraldespands-
ikonet i gverste
hgjre hjgrne pa
hgjre billede. Hvis
du gnsker, at
downloade
billedet, skal du
trykke pa
download-ikonet i
nederste hgjre
hjgrne pa hgjre
billede.

Nar billedet er
som gnsket, skal
du trykke "BRUG
BILLEDE”
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Hvis du veelger
"TILIF@]
BILLEDE” far du
mulighed for at
uploade et billede
fra din computer.
Veelg det gnskede
billede.

Du kan nu se det
valgte billede i
pop-ud feltet.
Tryk "GEM
BILLEDE”

& Open 53

L2 » v ks Downloads > v G Search Downloads p
Organize ¥ New folder =- 0 0
g Julie Maller - Ramboll Mame Date modified Type Size
» T Attachments  Last month
) W Deskiop [5) image (11).png 20-02-2026 08:07 PNG File 298
+ @ vocments B kasrmbillede 4.png 19-02-2026 13:05 PING File 1328
8] Skermbillede 3.png PNG File 168
[8) skarmbillede 2.png PNG File 141 KB
[8] Skeermbillede 1.png PNG File 121 K8
8 image (10}.png PG File 30KE
[[2] image 91png PHG File 34k8]
&) image (8)png PNG File 63 KB
[#) KKlago.png PNG File 36K

File name: [image (9).png | Image files (6" pip:"apr

Upload from mobile

Cancel

£

+ Fisterreisa max 10 MB
+ Formater PNG, JPG, HEIC eller GIF
+ Persondata sk

e til ID-kort

51 TAG BILLEDE MED KAMERA
+ TILFOJ BILLEDE

atisk & manader after

|Microsoft 36.. o= RamGPT [ Ryd:

billede der er taget forfra og
jderens ansigt og det averste

Presentation

slattas

ANNULLER

Tilfej billede til ID-kort

Tip: Vaelg et billede der er taget forfra og
viser medarbejderens ansigt og det everste
af skuldrene.

\ (51 TAG BILLEDE MED KAMERA
L \ J + TwFossiLLEDE

« Filsterreise max 10 MB
« Formater PNG, JPG, HEIC eller GIF
« Persondata slettes automatisk 6 maneder efter medgy

jderen slettes.
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8 Ngr a“e MIN VIRKSOMHED LEVERANDDRER OPGAVER
informationer om
medarbejderen er Opret ny medarbejder
indtastet skal du
afslutte med at KOBENHAVNS KOMMUNE &
klikke “"GEM OG ot
OPRET”
Trosels Test
Billede til ID-kort
* Medarbejdere kan kun {3 udleveret ID kort hvis der er tilfajet et billede.
MOy
::u‘:‘:;:;\e;;’-!:I:::‘t;i‘?‘e_a‘::rr;'-‘:“i:‘e"l't'DenI a1 ophyse om en Fegistneredes rettigheder. Oplysningen serdes kun
Mobiinumemes
#45 22334455
En admiristraton har adgarg til at redigene egne 0 evertuelie Underimggence enheders informatones | systemet
[ opret som administrator
* Oplysningen er pakravet
ANNULLER GEM 0G OPRET m
9 | Nar
medarbejderen er
korrekt oprettet, @ Troels Test tilfajet tl medarbejderliste for KBBENHAVNS KOMMUNE
vises der gverst
pa siden, en
besked om at
medarbejderen er
tilfgjet til
medarbejderlisten
for din
leverandgr.
5.2 Opret en ny medarbejder til en underleverandgr
1 | G&til A
"LEVERAND@RER emme—

”

topnavigationen
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Klik ind p& den
pagaeldende
underleverandgr,
hvor du gnsker
at oprette
medarbejderen.
Du kan altid sgge
efter en
leverandgr ved
at benytte
sggefeltet.

Bemaerk, at du
kun kan oprette

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER
DANSKE LEVERANDO@RER UDENLANDSKE LEVERAND@RER
FIRMANAVN ADRESSE CVR
TRANINGSSKOLENS ARB UDD Skarridsegade 53, 4450 Jyderup 19683281
I Traeernes Toppe Havdrupve] 93, 2700 Brenshj 30230049 I

Hvis du klikker p& en leverandgr, som ikke indg8r som en underleverandor
til dig p& ét af dine projekter, vil du se en besked om, at tilladelse er
naegtet, gverst p8 skaermen.

Tilladelse nagtet, dine rettigheder tillader ikke at se flere virksomhedsoplysninger

m ed a rbejd ere fO r MIN VIRKSOMHED ~ LEVERAND@RER  OPGAVER
en DANSKE LEVERANDBRER UDENLANDSKE LEVERAND@RER
underleverandgr
hvis du har Q t= x 2 REKKEIR)
indhentet
FIRMANAVN ADRESSE CVR
godkendelse fra
d | . d ’TRENINGSSKOLENS ARB UDD Skarridsegade 53, 4450 Jyderup 19683281
underliggende
| dg Traeernes Toppe Havdrupvej 93, 2700 Brenshej 30230949
everandagrer.
. o
Klik pa "OPRET
MEDARBEJIDER” Traeernes Toppe
@ Havdrupvej 93, 2700 Brenshej
© 30230949
Projekter Medarbejdere
Q. Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 4 REKKE(R OPRET MEDARBEJDER +
) NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER ID-KORT STATUS
O e Li Andersson Kebenhavns Kommune Administration Kort med chip Ja Ingen
@ Julie Hindkaer Anlaegsgartner Administration Kort uden chip Ja Aktiv
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Indtast
oplysninger om
medarbejderen
ved at udfylde
fornavn,
efternavn,
uddannelsesnive
au, faggruppe og
mobilnummer.

Sprog og billede
er valgfrit, men
hvis
medarbejderen
skal have et ID-
kort, sa skal du
0gsa tilfgje et
billede (se naeste
trin)

Hvis
medarbejderen
skal oprettes
som
administrator,
skal du szette
kryds i feltet
‘Opret som
administrator’ og
dernaest indtaste
e-mailadressen i
feltet, som
fremkommer.

Opret ny medarbejder
Leverander *
Tra=ernes Toppe a

Oplysninger om medarbejderen
Formavn * Efternawvn *

Henning Test

Billede til ID-kort

e

Medarbejdere kan kun 13 udleveret ID kort hvis der er tilfgjet et billede.

TILF@JBILLEDE +

Sprog Uddannelsesniveau *

Dansk ~ Faglzert -
Faggruppe *

@vrig bygge- og anlag -

Mobilnummer

Maobilnummeret skal udfyldes korrekt, da det anvendes til 3t oplyse om den registreredes rettigheder. Oplysningen sendes kun
farste gang og ikke ved skift af mobilnummer.

Mobilnummer

+45 - 22334455

Administratorrolle

En administrator har adgang til st redigere egne og eventuelle underl=ggende enheders informationer i systemeat.

O opret som administrator

* Oplysningen er pakravet

ANNULLER

Tilfgj et billede til
medarbejderen
ved at trykke
"TILF@]
BILLEDE". Et nyt
pop-ud felt
fremkommer.

Billede til ID-kort

S

Medarbejdere kan kun fa udleveret ID kort hvis der er tilfejet et billede.

TILF@J BILLEDE +
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Veelg enten "TAG
BILLEDE MED
KAMERA" eller
"TILF@)]
BILLEDE”

7a

Hvis du veelger
"TAG BILLEDE
MED KAMERA"
skal du have et
kamera tilkoblet
computeren
tilgeengelig.

Du skal tillade
web-browseren,
at bruge
kameraet pa din
computer.

For at tage et
billede, skal du
trykke pa
kamera-ikonet i
midten af
billedet.

| @ suppierOvenen x

«Cca@®

=

Tilfej billede til ID-kort

Tip: Vaelg et billede der er taget forfra og
viser medarbejderens ansigt og det overste
af skuldrene.

(51 TAG BILLEDE MED KAMERA
+ TILFOJ BILLEDE

D | Brembl y unplier-overviewkmd.dk X

wants to

(@) Use your cameras

A VocayReport-Po.. PP EIVD PIKK [ 10T AdoptioniRMC %) Chot | Microsot 36..

ANNULLER

ceRamGPT (@ Rydoo @ KLPDAIvE
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Hgjre billede
viser det
pagaeldende
billede der er
taget. Hvis du
gnsker at tage et
nyt billede, skal
du trykke pd
midterste
kamera-ikon pa
venstre billede
igen. Hvis du
gnsker, at slette
billedet skal du
trykke pa
skraldespands-
ikonet i gverste
hgjre hjgrne pa
hgjre billede.
Hvis du gnsker,
at downloade
billedet, skal du
trykke pa
download-ikonet
i nederste hgjre
hjgrne pa hgjre
billede.

Nar billedet er
som gnsket, skal
du trykke "BRUG
BILLEDE"
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7b

Hvis du veelger
"TILJF@)
BILLEDE” far du
mulighed for at
uploade et
billede fra din
computer.

Veelg det
gnskede billede.

e - !
€ » v 4 &5 Downloads » v C Search Downloads » L
Organize New folder =~ 1 @ [EliScoons
gl Julie Metler - Ramboll Name Date modified Type Size

> T Attachments * Last month ‘
» B Desktop image (11).png 20-02-2026 0807 PNG File 229K
kaermbillede 4.png 19-02-2006 13:05 PNG File 132KB
> [ Documents -
[5) Skarmbillede 3.png 19-02-2026 1305 PNG File 116KE
(5] Skermbillede 2png 19-02-2026 12:58 PNG File 141 k8
5] Skermbillede 1.png PNG File 121 KB
[=) image (10).png. PNG File KB
(1= image 1o PNG File 34K8]
(5] image (2).png. PNGFile GIKE
&) KK logo.png PNG File S6KE

e til ID-kort

File name: |image (9).png

billede der er taget forfra og

| image files (it it pip:*.apr
bejderens ansigt og det averste

Upost o matie e
[

' ) TAG BILLEDE MED KAMERA

+ TILFOU BILLEDE

+ Fistorreise max 10 M8
- Formater PNG, JPG, HEIC ehor GIF
+ Persondata slettes automatisk § maneder efier medarbeideren sieties.

ANNULLER

Du kan nu se det
valgte billede i
pop-ud feltet.
Tryk "GEM
BILLEDE”

Presentation last saved: Jus

ws RamGPT [ Rydec @ KL

Tilfej billede til ID-kort

Tip: Veelg et billede der er taget forfra og
viser medarbejderens ansigt og det everste
af skuldrene.

& TAG BILLEDE MED KAMERA
L J + nFossiLEDE

Filstorreise max 10 MB
« Formater PNG, JPG, HEIC eller GIF

« Persondata slettes automatisk 6 maneder efter med jderen slettes.
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Nar alle

. : Opret ny medarbejder
informationer om
medarbejderen oarardier®
er indtastet skal S eTos 1opre 8
du afslutte med
at klikke "GEM o ok
OG OPRET” O, R
Henning Test
Billede til ID-kort
; Medarbejdere kan kun f3 udleveret ID kort hvis der er tilfojet et billede.
SPI0 Uddan L
Dansk v Faglarn v
Faggrupp
Qvrig bygge- og ankeg v
Mobiinummer
Mobinummeret skal udfyldes koerekt, da det anvendes til at oplyse om den registreredes rettigheder. Oplysningen sendes kun
ferste gang og ikke ved skift af mobiinummer.
Mobilnummer
+45 22334455
Admenistratorrolie
En administrator har adgang til at redigere egne og eventuelle underlggende enheders informationer i systemet.
[ Opret som administrator
* Oplysningen er p3kraevet
e | | G
10 | Nar
medarbejderen @ Henning Test tilfejet til medarbejderliste for Trazernes Toppe
er korrekt

oprettet, vises
der gverst pad
siden, en besked
om at
medarbejderen
er tilfgjet til
medarbejderliste
n for den valgte
leverandgr.
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5.3 Tildel rollen som administrator til en eksisterende medarbejder

Det er altid pakraevet at tilfgje en administrator ved oprettelse af en ny leverandgr, dog kan der vaere flere
administratorer pa et projekt end en enkelt. En administrator kan oprettes pa to mader. Enten ved at
angive en ny medarbejder som administrator (beskrevet i denne vejledning for din egen leverandgr og
denne vejledning for en underleverandgr) eller ved at ggre en eksisterende medarbejder til administrator.
Nedenfor beskrives det, hvordan en eksisterende medarbejder ggres til administrator.

Supplier Overview

1 | Ga3 til "LEVERAND@RER”
i topnavigationen.

DANSKE LEVERANDORER  LIDENLA

Bemaerk, at du kun kan
udfgre denne handling
for din egen leverandgr
eller underliggende
leverandgrer.

2 Klik ind pé den MIN VIRKSOMHED ~ LEVERAND@RER  OPGAVER
leverandgr, hvor du DANSKE LEVERANDGRER  UDENLANDSKE LEVERAND@RER

’ e
gnsker at ggre en

medarbejder til 2R

administrator. FraA acaesse o
TRENINGSSKOLENS ARB UDD Skarridsegade 53, 4450 Jyderup 19683281

Du kan altid sgge efter I"ﬂ"'ﬁs"'uwe Havdrupvej 93, 2700 Branshej 30230049 I

en leverandgr ved at

benytte sggefeltet. Hvis du klikker pd en leverandgr, som ikke indgdr som en

Bemaerk, at du kun kan | underleverandpr til dig pé ét af dine projekter, vil du se en besked om,

udfgre denne handling at tilladelse er neegtet, overst p8 skaermen.

Tilladelse naegtet, dine rettigheder tillader ikke at se flere virksomhedsoplysninger

for din egen leverandgr
eller underliggende
leverandgrer, hvor du
har indhentet

MIN VIRKSOMHED ~ LEVERAND@RER  OPGAVER

DANSKE LEVERANDBRER UDENLANDSKE LEVERAND@RER

godkendelse.
FIRMANAVN ADRESSE CVR
TRANINGSSKOLENS ARB UDD Skarridsagade 53, 4450 Jyderup 19683281 l
Traeernes Toppe Havdrupve] 83, 2700 Brenshe] 30230049
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Klik p& medarbejder-
fanen og klik pa
handlingsikonet ud fra
den medarbejder, som
skal have tildelt rollen
som administrator og
veelg "Rediger
oplysninger”

Traeernes Toppe
@ Havdrupvej 93, 2700 Branshaj

B 30230949

Projekter Medarbejdere

Q, Seg efter medarbejder 7 FLTRER 5 REKKE(R)
T NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE 10-KORT AKTIV PA PROJEKTER
O e Li Andersson Kebenhavns Kommune Administration Kort med chip Ja

@ Julie Hindkeer Anlegsgartner Administration Kort uden chip Ja

akti

@ Julie Maller Hindkzer CSR Administration Kort uden chip Ja

@ Test medarbejder CSR Laerling/Elev Kort uden chip Ja

@ Henning Test @vrig bygge- og anlzeg Faglaert Intet Nej Ingen

Medarbejder-formularen
3bnes.

Kryds administrator-
boksen af og udfyld e-
mailadresse. Klik
herefter p& "GEM OG
OPRET”

Rediger medarbejder

®

Leverandar
Traemes Toppe &

Oplysninger om medarbejdensn

Fornavn * Eftarnavn *
Henning Tast

Billede til ID-kort
v Medarbejdere kan kun fa udleveret ID kort hvis der er tilfejet et billade.

= SKIFT BILLEDE [l SLET BILLEDE
Sprog Uddannelsesnivaau *
Dangk e Faglaert .
29grup
@wrig bygge- og anlag w
Mobdrumrmer

Mol reneret skal Ldlyldes korrekl, ¢ Gl anvendes il ot Oply e om den registienedes rellgheder, Dplysningen denmdes kun
Terste gang ag kie ved skift af mobiinummer,

Mobilnummer*

+45 - 22334455

Admiristraiormile

En adminkstrator har adgang Uil a1 redigere egne og evemuelle underieggends enheders informationes | systemet.

Opret som administrator

nail *

testi@test.ok

* Oplysningen er pakravet

ANNULLER GEM OG OPRET
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L(zisningen V|| herefter @ Medarbejderoplysningerne er blevet opdateret
. . . o
vise en kvittering pa, at MINVIRKSOMHED ~ LEVERAND@RER  OPGAVER
medarbejderoplysninger
ne er opdateret.
Handlingen kan .
. g Henning Test\ Mobilnumme! R
||ge|edes udfgres fra @vrig bygge- og anleg +45 22334455 SENp BesKED
medarbejderens profil [ e e
. o Faglaert
ved klik pa .
redlgerlngSIkOI’let som E-Mai julie_hindkaer+HenningTest@hotmail.com
I
vil 8bne
medarbejderformularen Medarbsjder ID Status (5588
vist i trin 4.
Her kan du tilfeje projekter, som medarbejderen skal arbejde pa.
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5.4 Tilfgj en eller flere eksisterende medarbejder(e) til projekt via Projektliste

SupplierOverview ©0E

1| Ga til Projekter i
topnavigationen

Q s rojekt F FILTRER 16 REKKE(R

2 Kllk |nd pg det SupplierOverview
pagaeldende projekt
fra projektlisten

Q

PROJEKTHAVN HOVEGLEVERAND@R AFoELNG PROIEKTANSVARLIG STARTDATO :  SLUTDATO

Kongens Nytory Renavering Bang-Nislsan Taknik- 09 Mileorvaltningen 03002023 04012023

NGO AIS kit o5

Manasa Kavya R, Shubha D,Suffin Shetty

alorkar

Kultur- og

3 | Klik p3 PROJEKTER ~ LEVERAND@RER  OPGAVER

"Medarbejdere”
fanen og herefter pa
“Tilfgj til projekt”.
Bemeaerk at hvis der
allerede er tilfgjet
medarbejdere til
projektet, vises
knappen Tilfgj til
projekt’ i gverste
hgjre hjgrne af
medarbejderlisten.

= Mundushave ¢
— © Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saeby
1. januar 2026 - 31. december 2026

B8
M Kultur- og Fritidsforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedleverander
HM VENTILATION A/S ...

CVR:13494045 [z 3leveranderer =2 2 niveauer

Hierarki Medarbejdere Nogletal

Her kan du tilfeje medarbejdere til projektet

TILF@J TIL PROJEKT  +
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Valg Ansvarlig
leverandgr fra
listen.

Tilfej medarbejder til projekt

I%’rojektoplysninger
Projektnavn *

Mundushave

Valgte medarbejdere
For- og efternavn *

Veelg

OPRET NY MEDARBEJDER

Projektrelation
Medarbejderens ansvar

Veelg

Ansvarlig leverander *

GREV 55 A/S

Nu vises alle
medarbejdere som
er tilknyttet den
valgte leverandgar.
Veelg en eller flere
medarbejdere i
listen.

Bemeerk at du kun
kan tilfgje
medarbejdere, som
ikke i forvejen er
tilknyttet projektet.

Er en medarbejder
allerede tilknyttet
projektet i forvejen,
er medarbejderens
navn gratonet og
kan ikke veelges.

Tilfej medarbejder til projekt

Projektoplysninger
Projektnavn *

Mundushave

Valgte medarbejdere

For- og efternavn *

[ Veelg

Q, Veelg

O Martin Schmidt

Medarbejderens ansvar

Veelg

Ansvarlig leverander *

GREV 55 A/S

Klik pa ‘Gem og
opret’ og der vises
en besked om, at
medarbejderen er
tilfgjet

@ Medarbejder er nu tilfgjet til projektet

PROJEKTER

LEVERAND@RER OPGAVER

Confidential
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5.5 Tilfgj en eller flere eksisterende medarbejder(e) til projekt via Leverandgrliste

Denne vejledning beskriver, hvordan der tilfgjes en eller flere medarbejdere til et projekt via
leverandgrlisten.

SupplierOverview

©® Himmerlandsvej 59, 9520 Skerping

E 41009675

Projekter Medarbejdere

o ..
1 | Gatil Leverandgrer propm— py——
i topnavigationen
Q 7 OPRET PROJEKT +
s o
2 | Klik ind pa den
pgga|dende PROJEKTER = LEVERANDBRER = OPGAVER
leverandgr fra UDENLANDSKE LEVERAND@RER
listen.
Q  Seq efter leverandar 69 REKKE(R) 'OPRET DANSK LEVERANDOR -+
Bemaerk, at du kun
har adgang til FIRMANAVN ADRESSE cVR
medarbejderoplysn KOBENHAVNS KOMMUNE Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV 64942212
inger for din egen KMD AJS Lautrupparken 40, 2750 Ballerup 26311745
og u nderli ggen de KMD Byggeri ApS Topstykket 11, 3460 Birkerad 44842441
leverandgrer som ENEM/ERKE & PETERSEN A/S Ole Hansens Vej 1, 4100 Ringsted 10503698
du har mOdtaget BROR. K. HANSEN A/S Agenavej 13, 2670 Grave 33779887
kendelse fra.
gOd endelse fra ELCON A/S Edwin Rahrs Vej 73, 8220 Brabrand 10074185
EXPERTBESLAG A/S Smedeland 1B, Smedeland, 2600 Glostrup 32059139
Stal & Design A/S Smedevaznget 18, Stenstrup, 4700 Nazstved 30695674
INTERVENT A/S Sandager 4, 2605 Erendby 19245071
OL GULVE &js Hzedersdalve) 46, 2650 Hvidovre 29610452
ISOPLUS FJERMVARMETEKNIK A/S Korsholm Alle 20, 5500 Middelfart 16321435
Kosmos ApS Bredgade 458, 1260 Kebenhavn K 40199306
MAMNFLEX ApS Habets Allé 264, 2700 Brenshj 36197617
. o
3 | Klik pa
A\Y - /4
Medarbejder Bagtanker
fanen

‘OPRET MEDARBEJDER +

Q  Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 2 RAKKE(R)
O NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER ID-KORT STATUS
O a Theis Keldsteen UL admin Q@vrig bygge- og anlaeg Faglert Kort med chip Ja Aktiv
O @ Monika Hansen @vrig bygge- og anlaeg Fagleert Kort med chip Ja Inaktiv
Side 50 af 86

Confidential




Du kan tilfgje én
eller flere
medarbejdere til et
projekt.

Hvis du vil tilfgje
én medarbejder,
klikker du pa
handlingsikonet pa

Bagtanker
® Himmerlandsvej 59, 9520 Skerping

E 41009675

Medarbejdere

Projekter

& Rediger oplysninger
) Send Besked
@ Genaktiver ID-kort

@ [Inaktiver ID-kort

A Q  Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 2 RAKKE(R)
IInJen for den S+ Tilfe] medarbejder til proj%'lkt |
medarbe]der’ du O NavN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER  [i] Slet Medarbejder
gnSker at tlIfQ_]e, 0 ﬁ Theis Keldsteen UL admin @vrig bygge- og anleg Fagleert Kort med chip Ja Aktiv @
o_g Vialger here_fter 0 Q’ Monika Hansen @vrig bygge- og anleg Fagleert Kort med chip Ja Inaktiv
'tilfgj medarbejder
til projekt’.
Hvis du vil tilfgje
mere end én Bagtanker
meda I‘bejder‘ t|| © Himmerlandsvej 58, 9520 Skerping
prO]ektet, E 41009675
markerer du de © send Bested
mEda rbe_]der som 9E  Genaktiver ID-kort
A N Projekter Medarbejdere ® )
skal tllfﬁ_]es, og ® Inaktiver ID-kort
kllkker derefter pg IQ7 Tilfaimedarbe]dert\lpmj%{ I
i i H [ Slet Medarbejd
handlingsikonet i o Medarbelder
toppen af Q  Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 2 RAKKE(R) @
meda rbe‘] derlisten. NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER ID-KORT STATUS
Her Valger d u ﬁ Theis Keldsteen UL admin @vrig bygge- og anlaeg Fagleert Kort med chip Ja Aktiv
ligeledes Tilfgj :
) ) Q’ Monika Hansen @vrig bygge- og anleg Fagleert Kort med chip Ja Inaktiv
medarbejder til
projekt’.
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Veelg det projekt,
du gnsker at tilfgje
medarbejderne til,
samt den
ansvarlige
leverandgr for
medarbejderne.

Klik p& "Gem og
opret”

PROJEKTER

LEVERAND@RER OPGAVER

Tilfej medarbejder til projekt

Projektdetaljer
Projekt * Ansvarlig leverander *
Mundushave ~ Bagtanker

Valgte medarbejdere

Theis Keldsteen UL admin ,Monika Hansen

* Oplysningen er pakraavet

ANNULLER GEM OG OPRET
Der vises en - Py 1 .
besked om. at @ Medarbejderne er tilfgjet til projektet Mundushave
medarbejderne er
tilfgjet projektet PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
Side 52 af 86

Confidential




5.6 Rediger oplysninger pa medarbejder

1 | Klik pa “Leverandgrer”
i tOpnaVigatiOnen Og PROJEKTER || LEVERANDBRER || OPGAVER

Sﬂg pg den DANSKE LEVERAND@RER UDENLANDSKE LEVERAND@RER
pdgaeldende
leverandgr, hvor [ Q enems x ] | REKKE(R) E———
medarbejderoplysninge
. FIRMANAVN ADRESSE CVR
r skal redigeres.
EMEM/ERKE & PETERSEN AJ/S Ole Hansens Vej 1, 4100 Ringsted 10503698

Bemaerk, at du kun har
adgang til
medarbejderoplysninge
r for din egen og
underliggende
leverandgrer som du
har modtaget
godkendelse fra.

2 | Klik p& medarbejder-
fanen og klik pa
handlingsikonet ud fra
den medarbejder, hvis
oplysninger skal

redigeres.
Projekter Medarbejdere & Rediger oplysr|

Send Besked

Bagtanker
® Himmerlandsvej 59, 9520 Skerping

E 41009675

Q Seg efter medarbejder % FILTRER 2 REKKE(R) |

Tilfef
NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER [
ﬁ Theis Keldsteen UL admin @vrig bygge- og anleg Faglaert Kort med chip Ja Aktiv
ﬁ Monika Hansen @vrig bygge- og anleg Faglzert Kort med chip Ja Ingen
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Medarbejder-
formularen &bnes og
medarbejderens
oplysninger kan
redigeres.

Klik herefter “gem og
opret”

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER

Rediger medarbejder

Leverander *
Bagtanker 8
Oplysninger om medarbejderen

Fornavn * Efternavn *

Theis Keldsteen UL admin

Billede til ID-kort
= ' Medarbejdere kan kun & udleveret ID kort hvis der er tilfejet et billede.

2 SKIFT BILLEDE [ SLET BILLEDE

Sprog Uddannelsesniveau *

Dansk v Fagleert v

Faggruppe *

@vrig bygge- og anleeg v

Mobilnummer

Mobilnummeret skal udfyldes korrekt, da det anvendes til at oplyse om den registreredes rettigheder. Oplysningen sendes kun
ferste gang og ikke ved skift af mebilnummer.

Mobilnummer*

+45 ~ 22210829

Administratorrolle

En administrator har adgang til at redigere egne og eventuelle underlzeggende enheders informationer i systemet.

Opret som administrator

E-mail *

mafidi8349@bulmp3.com

* Oplysningen er pakrasvet

ANNULLER GEM OG OPRET

Lgsningen vil herefter
vise en kvittering p3,
at
medarbejderoplysninge
rne er opdateret.

@ Medarbejderoplysningerne er blevet opdateret

LEVERAND@RER OPGAVER

PROJEKTER
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Handlingen kan
Iigeledes udfgres fra PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
medarbejderens profil
. o
og ved klik pa h Gitte Hvilested Jﬁnsso Mosinummer
SEND BESI
redigeringsikonet, som G o Arbejdsmand s
) te ENEM/ERKE & PETERSEN A/S
Vll abne e Dansk
medarbejderformularen hemilsiaton
vist i trin 3. @test
Status|
Medarbejder ID GG
Q) Seg efter projekt 1 REEKKE(R) TILFBJ MEDARBEJDER
ENTREPRISEN/ OPGAVENS
PROJEKTNAVN ART ANSVAR ID-KORT HOVEDLEVERANDBR STARTDATO  SLUTDATO
;!‘C]E:;i:gkmc-‘ Ansvar for projektet z;:‘ql:l)s_:ur:q af medarbejdere og brug ETSEMIKERKE&P[TERSEN 01052025 19.072025
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5.7 Fjern én eller flere medarbejder(e) fra projekt

Bemaerk: Du kan fjerne en eller flere medarbejdere fra et projekt samtidigt.

o ,. . . SupplierOverview =43
1 Ga til Projekter i e
topnavigationen ——
Qs rojekt  RUTRER 18 RAEKKE(R OPRET PROJEKT +
. . o SupplierOverview a
2 Klik ind pa det -
projekt fra
: : a ERKE ‘OPRET PROEKT
projektlisten,
SR DxTIA ovEDLEvERANDER e PROJEKTANSVARLIG oS STRTDATE :  STOATO
hvor der skal [E—
f_]ernes en k- og Mileforvaliningsn o1.2023
Bome- o9
medarbejder
Borna- 0g Ungdsenetorvaltringe ingen Kasusas
Bkono redarbeider o
Kuktur- ag medsrbeiaer og b
. [}
3 Klik pa
"Medarbejdere” B Mundushave =
s .
fa nen ® Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saeby
B3 1. januar 2026 - 31. december 2026
i Kultur- og Fritidsforvaltningen
VIS DETALJER
Hovedleverander
HM VENTILATION A/S ...
CVR:13494045 @ 3 leveranderer 52 2 niveauer
4 Medarbejdere — 3 Fagleert - 1 Administration —
Hierarki Medarbejdere Negletal
Q, Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 4 RAEKKE(R)
O NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR  ADMIN
[m} ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg Fagleert Ja
(m] @ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlag Faglaert Nej
O O Petertomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration Ja
O  © Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert Ja
4 Du kan fjerne -
Hierarki Medarbejdere  Negletal
én eller flere - © send Besked
. Print ID-kort
medarbejdere o e
fra projektet pé Q. Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 4 RAKKE(R) ‘ & Download ID-kort
. 2 Rediger medarbejderrolle
samme tid.
) NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE I [ Flern medarbejder I
) . l ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg Fagleert Ja @
Hvis du vil @
. ’ = Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg Faglaert Nej
fjerne én
. | © Peter tomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration Ja
medarbejder,
klikker d u pé 0 @ Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Fagleert Ja
handlingsikonet
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ud for en
medarbejder og
klikker pa
“Fjern
medarbejder”

Hvis du vil
fjerne flere
medarbejdere
fra projektet pd
én gang, sa
marker
medarbejderne
som skal
fjernes, og klik
pa
handlingsikonet
i toppen og
veelg “Fjern
medarbejder”.

Klik pa "Slet”
for at bekraefte

Lgsningen viser
herefter en
kvittering pa, at
en eller flere
medarbejdere
er fjernet fra
projektet.

Hierarki Medarbejdere Nogletal

) Send Besked

NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE _—
o rint kort
& Theis Keldsteen UL admin +45 22210829 Bagtanker @vrig bygge- og anlag Faglaert & R
@ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anleg Fagleert
) © Peter tomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration Ja

Fjern medarbejdere fra projektet

Du er ved at fjerne medarbejdere fra projektet
Mundushave

@ Néir en medarbejder fiernes fra projektet, vil
medarbejderen ikke laengere vasre vist pa projektet.
Medarbejderens ID-kort inaktiveres samtidig pa projektet.

@ En eller flere medarbejdere er fiernet fra projektet Mundushave

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
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5.8 Fjern én eller flere medarbejder(e) fra leverandgr

Bemaerk: Du kan fjerne en eller flere medarbejdere fra en leverandgr samtidigt.

SupplierOverview 20B
I

PROJEKTER |  LEVERANDGRER | OPGAVER

1 | G3 til Leverandgrer
i topnavigationen

Q v OPRET PROJEXT +
2 | Klik ind pd en
leverandgr fra PROJEKTER | LEVERANDBRER = OPGAVER
listen. DANSKE LEVERANDBRER  UDENLANDSKE LEVERANDERER
Bemaerk, at du kun _
Q, Seq efter leverander 64 REKKE(R) OPRET DANSK LEVERANDEZR -+
har adganag til
meda I’bEj dero p | ysn FIRMANAVN ADRESSE cVR
inger for din egen KBBENHAVNS KOMMUNE Borups Allé 177, 2400 Kabenhavn NV 54942212
og u nderl iggende KMD AfS Lautrupparken 40, 2750 Ballerup 26911745
leverandgrer som KMD Bygoeri ApS Topstykket 11, 3450 Birkerod 44542441
du ha r mOdtaget ENEMARKE & PETERSEMN A/S Qle Hansens Vej 1, 4100 Ringsted 10503698
gOd kendelse fra * BRDR. K. HANSEN AJS Agenavej 13, 2670 Greve 33779887
ELCOM A/S Edwin Rahrs Vej 73, 8220 Brabrand 10074185
EXPERTBESLAG A/S Smedeland 1B, Smedeland, 2600 Glostrup 32059139
Stal & Design A5 Smedevaenget 18, Stenstrup, 4700 Naestved 30625674
INTERVENT A/S Sandager 4, 2605 Brondby 192435071
OL GULVE A/S Hazdersdalvej 46, 2650 Hvidovre 20610452
3 Klik p 5 PROJEKTER ~ LEVERAND@RER  OPGAVER

"Medarbejdere”
HM VENTILATION A/S

© Lillehojvej 38, 8600 Silkeborg

Hvis du vil slette
én medarbejder,

° E 13494045
klikker du pa
handlingsikonet ud
for den Projekter  Medarbejdere
£ Rediger oplysninger
medarbejder, og © Send Besked
I
veelger ‘Slet 48 Genaktiver ID-kort
s ’
medarbejder’. ® Inaktiver ID-kort
Q_ Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 4 REKKE(R) |
Q+ Tilfe] medarbejder til projekt
) NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER [ Slet Medarbejder |
™
© Johan Hansen Jord og beton Administration Kort med chip Ja Inaktiv @
L ‘ Hans Mortensen Elektriker Fagleert Kort med chip Ja Bestilt

Py
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Hvis du gnsker at
slette flere
medarbejdere pd
én gang, markerer
du de &) Send Besked
medarbejdere som 4 Genaktiver ID-kort
skal slettes, og

HM VENTILATION A/S

@ Lillehojve] 38, 8600 Silkeborg

E 13494045

Projekter Medarbejdere
@ Inaktiver ID-kort

8+ Tilfej medarbejder til projekt
klikker pa
i] Slet Medarbejder
Z b
handlingsikonet i
Q, Sog efter medarbejder  FILTRER 4 RAEKKE(R) @
toppen og veelger
’ : s
Slet meda rbe_] der’. O NAVN FAGGRUPPE UDDANNELSE ID-KORT AKTIV PA PROJEKTER ID-KORT STATUS
© Johan Hansen Jord og beton Administration Kort med chip Ja Inaktiv
‘ Hans Mortensen Elektriker Fagleert Kort med chip Ja Bestilt
O @ Henrik Mathiasen @vrig bygge- og anlaeg Fagleert Kort med chip Ja Ingen

Klik pa "Slet” for at
bekrafte

Slet medarbejder

Du er ved at slette en eller flere medarbejdere fra
systemet

@ Nar en medarbejder slettes, har medarbejderen ikke
lengere et gyldigt ID-kort og har derfor ikke ret til at
arbejde p& Kebenhavns Kommunes byggepladser.

Lgsningen viser
herefter en @ En eller flere medarbejdere er blevet slettet fra HM VENTILATION A/S
kvittering pa, at en
eller flere
medarbejdere er
fjernet fra
leverandgren.

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
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5.9

Filtrér i medarbejderlisten pa et projekt

Ga til Projekter i
topnavigationen

SupplierOverview

7 FILTRER 18 RAEKKE(R

Klik ind pa det
pdgaeldende
projekt fra
projektlisten

DANSKE LEVERAND@RER

Q Seg

FIRMANAVN

KEBENHAVNS KOMMUNE
KMD A/S

KMD Byggeri ApS
EMEM/ERKE & PETERSEN A/S
BERDR. K. HANSEN A/S
ELCOMN A/S

EXPERTBESLAG A/S

Stal & Design A/S
INTERVENT A/S

OL GULVE A/S

UDEMLANDSKE LEVERAND@RER

LEVERANDBRER OPGAVER

OPRET DANSK LEVERAND@R -+
ADRESSE CVR
Borups Allé 177, 2400 Kebenhavn NV 54942212
Lautrupparken 40, 2750 Ballerup 26911745
Topstykket 11, 3460 Birkerad 44642447
Qle Hansens Vej 1, 4100 Ringsted 10503698
Agenavej 13, 2670 Grave 33779887
Edwin Rahrs Vej 73, 8220 Brabrand 10074185

Smedeland 1B, Smedeland, 2600 Glostrup 32059138

Smedevanget 18, Stenstrup, 4700 Naestved 30695674
Sandager 4, 2605 Brendby 19245071
Hazdersdalvej 46, 2650 Hvidovre 20610452

Klik pa fanen
"Medarbejdere”
under
hovedleverandgr-
sektionen

Hovedeverandar

Testprojekt £

ngen dato - Ingen dato

@konomiforvaltningen

VIS DETALJER

The Boss Shop v/Thomas K Nielsen

CVR: 32111602

M Medsroejdere > | 8

Hierarki Medarbejdere

Q, Seg efter medarb

= Signe
= Tester

@ Thomas
v Test

% 18 leverandarer

= 5 niveauer

aglart —

Megletal

TELEFONNUMMER E-MAIL

14 MEDARBEJDER(E)

LEVERANDER

The Boss
Shop
wiThomas K
Niglsan

The Boss
Shop
wThomas K
Mielsen

ENTREPRISEN/
OPGAVENS

ART FAGGRUPPE UDDANMNELSESNIVEAU ANSVAR

Ansvar for

Arbejdsmand Administration
projektet

Ansvar for

Elektriker
projektet

Faglaert

Confidential

Side 60 af 86




Klik p& "Filtrer”
og veelg gnskede
filtre. Afslut med
at trykke pd
“Gem valgte”

Hierarki

‘5 5 leverandarer 30 4 niveauer

Vznlg flitre
ENTREPRISEN/
ELEFONMNUMMER OPCAVENS o~ -
NAVN TELEFONNU ART FAGGRUPPE  UDDANNELSESNIVEAL ANSVAR KORT STATUS ADMINISTRATOR PF
v
Kort
Slgne B
a +435 2388 Software Angel Ufaglzaert AMR med Inaklivl Ja Ek
Svane .
" chip
Karsten Ansvar for Kol
a +45 BOTO! N Arbejdsmand  Faglaert med Aklivt  Ja In
Skjelierup projeklat
~ chip
Karsten Ansvar for karl
a +45 BOTO! N Arbejdsmand  Faglaert med Aklivt  Ja In
Skjellerup Vazlg w  projektat
chip
v
v
kort
Vaelg w
v
v
Vaelg w
® FJERN FILTER
ANNULLER (GEM VALGTE I
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Medarbejderlisten
vil nu fremga
med de valgte
filtre fra forrige
trin.

PROJEKTER OPGAVER

LEVERAND®RER

o
H 2 -
B Ingen dato - Ingen dato

oW @konomiforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedieverandsr
The Boss Shop v/Thomas K Nielsen

[z 19 leveranderer = 5 niveauer

6  Administration — 1

Hierarki

Medarbejdere MNegletal

C} Seg efter med

ENTREPRISEN/
OPGAVENS
O Navw TELEFONNUMMER  E-MAIL LEVERANDBR ART FAGGRUPPE
Tania Norconsult
o 9 ¥ - +451 Danmark test Elektriker
& Thorkildsen
AlS
vaiva Norconsult
(] ': o +451 Danmark test Elektriker
Kumitiova
AlS
Judith Kosmos
O @ +451 JudithHansen@test test Arbejdsmand
Hansen Aps
Colin OL GULVE
[miy +451 ColinPowder@tast test Arpejdsmand
¥ Powder @ AlS y
Kasper OL GULVE
O @ +451 test Arbejdsmand
W svendsen AlS y

ID-

UDDANNELSESNIVEAU ANSVAR KORT

Faglaert

Administration

Administration

Administration

Faglaert

Kort
Aroejdsmiljorepraesentant  uden
chip

Kort
Arpejdsmiljerepraesentant  uden
chip

Kort
uden
chip

Kort
med
chip

Kort
med
chip

5T

Ak

Ak

Ak

Ak

Ak
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5.10 Afsendelse af SMS til én eller flere medarbejder(e)

Bemaerk: Du kan sende SMS’er til én eller flere medarbejdere. Dette er forklaret i hhv. trin 4a og 4b.

Supplier Overview

' o o | s

Projekter i

topnavigation Q seg st e [ — _
en
2 Kllk Ind pg SupplierOverview
det

o . .
pagaeldende @ s |
pI’O_]ekt fra PROJEKTIAVN . imwl.(v(nmusn AFDELNG 5 PRCJEKTANSVARLIG O-KLAUSUL. sluxuc«l'c
projektlisten ox o

redsrbeer og brug af ID-kort

medarbeider og brug af ID-kort

3 | Klik pa fanen
"Meda rbej der PROJEKTER  LEVERANDORER  OPGAVER
el’

Testprojekt &
@ -

5 Ingen dato - Ingen dato

fit @konomiforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedieverander

The Boss Shop v/Thomas K Nielsen ...

CVR - 32111602 'z 19 leverandarer = 5 niveauer

e = 7 Fagl=rt = 6 Administration — 1 Leting/Elev =

Hierarki Medarbejdere Mogletal

Q, Seg efter medarbejder 7 FILTRER 14 MEDCARBEJDERIE) TILF@J MEDARBEJDER -+
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4 | Hvis det HM VENTILATION A/S .
a Qnskes at CVR: 13494045 [ 3 leveranderer 52 2 niveauer
sende en SMS
tll en 2 Medarbejdere — 1 Faglert - > 1  Administration —
medarbejder,
sa klik pa - _
. . Hierarki Medarbejdere Nogletal
handlingsikon
et ud for den 5 Send Besked
medarbejder Q. Sog efter medarbejder ¥ FITRER 2 REKKE(R) S Print ID-kort
og kllk pg L Download ID-kort
"Send O NAWN 2 TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANE o pediger medarbejden
besked " O O Peter tomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration [ Fjern medarbejder
O © Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert Ja
4 | Hvis det HM VENTILATION A/S ...
b ﬂnskes at CVR : 13494045 [ 3leveranderer 52 2 niveauer
sende en SMS
tll ﬂere 2 Medarbejdere - 1 Faglaert - > 1 Administration — >
medarbejdere
o s
p? en gang’ Hierarki Medarbejdere Nogletal
sa saet -
flueben ud for
ﬂere Q. Seg efter medarbejder @ FILTRER 2 REKKE(R)
medarbejdere © sendBeske
. o NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSV/
' klik pa & Print ID-kort
ha nd I | ngSi kon © Peter tomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration & Download I
et i toppen og ©  Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert [ Fiem medar
veelg "Send
besked”.
5 | Pop-up boks

3bner. Indtast
her beskeden
som
medarbejdere
n skal
modtage og
klik “Send
besked”

Send Besked

Confidential
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Lgsningen

viser herefter

en kvittering
o

pa, at

beskeden er

sendt

@ Beskeden blev sendt

PROJEKTER

LEVERAND@RER

OPGAVER

5.11 Tilga det offentlige leverandgrhierarki via fremsendt SMS

1

Klik p& linket som
fremsendes i
forbindelse med
at medarbejderen
tilfgjes et projekt

08.09 il 5C ==

<« 0

KBHKommune

Hej, du er registreret pa et
projekt, der udferes for
Kgbenhavns Kommune og
modtager derfor denne SMS. Du
kan tilga det elektroniske
leveranderhierarki samt
yderligere information om
Kebenhavns Kommunes indsats
mod social dumping herunder.
Denne SMS kan ikke besvares.
overview.kmd.dk/so-public-
page/?
pid=2c3834d1-693a-413c-
a314-3d51c9ac4172&tenant=c2
9fa2s' Hello, You receive this
SMS because you are registered
on a project performed by the
City of Copenhagen (CC). You
can now access the online
supplier overview of the project
and learn more about CC's work
against social dumping on the
link. This SMS cannot be
answered. 'https://kk-
preprod.supplier-
overview.kmd.dk/so-public-
page/?
pid=2c3834d1-693a-413c-

+
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Det offentlige
leverandgrhierarki
dbner i en
browser og kan
herfra tilgas

08.14
<« Beskeder

wl 5GC ..

SupplierOverview

Social dumping i
Kgbenhavns kommune

| Kebenhavn star kommune, leveranderer og
medarbejdere sammen mod social dumping.
Indsatsteamet mod social dumping arbejder
malrettet for, at det ikke kan betale sig at
snyde og overtraade arbejdsklausulen. Det er
til gavn for bide medarbejdere og de mange
virksomheder, der har orden i sagerne og
betaler fair len til deres ansatte.

Las mere om social dumping —

KMD A/S

O anlianalitile an ONDD r2

AA @ @& supplier-overview.kmd.dk ¢

< M m ©

08.14

< Beskeder

Ballerup Printer Test

Lybaekgade 1, st. tv, 2300 Kebenhavn S

all 5GC @)

1. juli 2024 - 12. december 2024

Socialforvaltningen

Hovedleverandar

KMD A/S

CVR: 26911745
2 2 leveranderer

= 1 niveauer

Leveranderer Vis alle
| K@BENHAVNS KOMMUNE Lo
i =1 CVR:64942212 213456
KMD A/S
MNanldinnalitile na CCRDD r2a

AA I & supplier-overviewkmd.dk G

< M [
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6 ID-kort

Vejledningerne herunder relaterer sig til handlinger som vedrgrer bestilling og print af ID-kort.

6.1 Print af ID-kort til én eller flere medarbejder(e) fra medarbejderlisten (arbejdspladser
med adgangskontrol)

Der kan printes ID-kort direkte fra medarbejderlisten pa et projekt Hovedleverandgr administrator.

1 | G3 til Projekter i
topnavigationen

SupplierOverview

PROJFKTER  JLEVERANDGRER  OPGAVER

a

2 | Klik ind pa det
pagaeldende projekt
fra projektlisten

Supplier Overview

Q

PROJEKTHAW HOVEDLEVERANDOR AroELG FRGEXTANSVARLIG

Konger

Bang-Hislsen

NCCAS

Manasa N Kauvya R Shuos

Test K1

3 | Klik p
"Medarbejdere”
fanen under
informationen om
hovedleverandgren

Mundushave ¢
o ® Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saeby

1. januar 2026 - 31. december 2026

=]

Kultur- og Fritidsforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedleverander
HM VENTILATION A/S ...

CVR:13494045 s 3 leveranderer = 2 niveauer

4 Medarbejdere = 3 Fagleert = 1  Administration =>

Hierarki Medarbejdere Nogletal

Q, Seg efter medarbejder ¥ FILTRER 4 REKKE(R) TILF@J TIL
O NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR
(m] ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg Fagleert
(m] ﬁ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg Fagleert
O @O Peter tomas +91805006989 GREV 55 A/S Geest Administration
O © Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglzert
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Du kan printe ID-
kort for én eller flere
medarbejdere pa
samme tid.

Hvis du vil printe ID-
kort for én
medarbejder, klikker
du pa
handlingsikonet ud
for medarbejderen,
og veelger 'Print ID-
kort'.

Seg efter medarbejder

LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANE oo
+91 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration i Fierr
+45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert

2 RAKKE(R) [N | & Print

Hvis du vil printe ID-
kort for flere
medarbejdere,
veelger du
medarbejderne og
klikker herefter pa
handlingsikonet i
gverste hgjre hjgrne
af
medarbejderlisten.
Veelg herefter 'Print
ID-kort’

HM VENTILATION A/S ...

2 RAEKKE(R) TILF@J TIL PRO|

Q Sog efter medarbejder

©  Peter tomas

]
LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVE
5]
+91805006989 GREV 55 A/S Geaest Administration .
+45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Fagleert o]

Der vises nu en
forhandsvisning af
ID-kortet som det
kommer til at se ud,
nar det er printet.

Hvis alt ser ok ud,
klikker du pa ‘Print’
og kortet udskrives
herefter p& printeren
tilknyttet projektet.

Hvis der er fejl i
oplysninger, og ID-
kortet ser forkert ud,
klikker du "Afvis’ og
forhdndsvisningen
lukkes.

Foretag i dette
tilfeelde redigering af
de pdgaeldende
oplysninger (se

Kgbenhavn mod social dumping

1 Administration -

Leverander

Martin Schmidt
Elektriker
GREV 55 A/S
07-01-2026

https://www.socialdumping.kk.dk
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vejledning for
redigering af
medarbejderoplysnin
ger) og gennemfgr
print-processen igen.
7 | N8r ID-kortet er
sendt til printeren, @ ID-kort er sendt til printeren
gives der en besked
om, at ID-kortet er PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAN
korrekt udskrevet.

Bemaerk: Hvis en eller flere af de valgte medarbejdere ikke har et billede, far du en fejlbesked som beder
dig oprette et billede.

En eller flere af de medarbejdere du har valgt, har ikke noget profilbillede. Venligst opdater alle valgte
medarbejdere med et billede, inden du fortszetter.

o

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER

Bemaerk: Hvis der ikke er opsat en printer pa projektet, vil du modtage fglgende fejl:

@© Tilfej venligst en printer til projektet, fer du udskriver ID-kort

| dette tilfeelde, skal du tage kontakt til XXX.
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6.2 Print af ID-kort til én eller flere medarbejder(e) fra medarbejderlisten (arbejdspladser
uden krav om adgangskontrol)

Der kan printes ID-kort pa en printer, som er tilsluttet din egen PC. Supplier Overview er optimeret til at
printe ID-kort pa A4-papir, og saledes er marginer indstillet efter at passe til dette format. Du kan dog
ligeledes printe ID-kort uden chip pa plastikkort.

Confidential

o .. . . .
1 | Ga til Projekter Supplier Overview
i PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
topnavigatione
n Q, Seg efter projekt % FILTRER 45 RAKKE(R) OPRET F
2 | Veelg et -~ Mundushave ¢
projekt, og klik
° — ® Laurits Christensens Vej 1, 9300 Sazby
pa fanen
. B 1. januar 2026 - 31. december 2026
‘Medarbejdere’. N
@ Kultur- og Fritidsforvaltningen
+ VIS DETALJER
Hovedleverander
HM VENTILATION A/S ...
CVR :13494045 [ 3 leveranderer = 2 niveauer
2 Medarbejdere — 1 Faglert = 1  Administration —
Hierarki Medarbejdere Negletal
Q. Seg efter medarbejder < FILTRER 2 REKKE(R) TILF@J TIL PROJ|
[ NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR AD|
[ © Petertomas +91 805006989 GREV 55 A/S Gaast Administration Ja
O 0 Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert Ja
3 | Hvis du vil Hierarki Medarbejdere Negletal
i E) Send Besked
udskrive ID-
, & Print ID-kort
kort for én
medarbejder, Q.  Seg efter medarbejder < FILTRER 2 REKKE(R) ' & Download ID-ko
. o & Redi redarbi
klikker du p& @ federmecs
handlingsikonet [ NAVN TELEFON LEVERAND@R FAGGRUPPE UDDANNELSE il Fjern medarbejd
ud for den o @ Peter Thomas Nielsen +01805006989 GREVS55A/S  Gaest Administration Ja
o
pagaeldende O o Martin Schmidt +45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaert Ja
medarbejder og
veelger ‘Udskriv
ID-kort’
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Der vises nu en
forha&ndsvisning
af ID-kortet.
Klik "Print” hvis
det ser fint ud,
eller "Afvis’ hvis
der er noget,

Peter Thomas Nielsen

Geest
GREV 55 A/S
08-01-2026

Kebenhavn mod social dumping

Leverandar

som skal
rettes.
Afvis
Browserens @ Print Id Card - Arbejde - Microsoft Edge
. . @ about:blank
dialogboks til
. . Udskriv ?

udsknvnmg I alt: 1 ark papir
viser nu ID- —
kortet pa det oo koD .
medie, som er o
valgt. Standard )
er A4.

Layout
Du kan valge O staende
blandt de (7) Liggende
printere, som s‘u
pc’en har O Ak
adgang til. O | tels. 1581113

Farve
Klik ‘Udskriv’ — y

nar du er klar.

Udskriv pa begge sider

Udskriv p3 én side v

Flere indstillinger

Udskriv ved hjzelp af systemdialogboks.. (Ctrl+Shift-

L

Annuller

nhavn med social dumping

Leverandor
P Thomus Niten
anEvssas
-
A e .
NI TN N
[ —
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Hvis du vil Hierarki ~ Medarbejdere  Nogletal
udskrive ID-

kort for flere

medarbejdere, Q. Sag efter medarbejder & FILTRER 2 REKKE(R)

markerer du de

5} Send Besked

medarbejdere, TELEFON LEVERANDER ~ FAGGRUPPE  UDDANNELSE
. o = Print ID-kort
k“kker pa +31 805006989 GREV 55 A/S Gaest Administration
. . 4 Download ID-
handlingsikonet
+45 22334455 GREV 55 A/S Elektriker Faglaart [l Fjern medarb:

i gverste hgijre
hjgrne af
medarbejderlist
en og veelger
‘Udskriv ID-
kort'.

Der vises nu en

mod social Kebenhavn mod social dumping

o . .
forhandsvisning Leverander : Leverander
af ID-kortene.

Peter Thomas Nielsen Martin Schmidt
Gaest Elektriks
Har du valgt : = ektrver
>y GREV 55 A/S GREV 55 A/S

flere kort end ' 08-01-2026 ovioin
der kan vises ;

pa skaermen,
kan du scrolle
ned i vinduet.

Klik "Print” hvis
det ser fint ud,
eller 'Afvis’ hvis
der er noget,
som skal
rettes.
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Browserens
dialogboks til
udskrivning
viser nu ID-
kortene pa det
medie, som er
valgt. Standard
er A4,

Du kan vaelge
blandt de
printere, som
pc’en har
adgang til.

Klik ‘Udskriv’
nar du er klar.

(@ Print 1d Cards - Arbejde - Microsoft Edge

@ aboutblank

—  Udskriv ?

vl

I alt: 2 ark papir

Printer

Print_KMD ~

Kopier

1

Layout
o Stdende

() Liggende

Sider
O Al

) Kun ulige sider
) Kun lige sider
f.eks. 1-5, 8, 11-13
Farve

Farve ~

Leserandor

Udskriv pa begge sider

Udskriv pa én side ~

Flere indstillinger

Udskriv ved hjzlp af systemdialogboks... (Ctrl=Shi

Annuller

6.3 Bestil ID-kort som Underleverandgr

Som administrator for en underleverandgr i et leverandgrhierarki pa et projekt, skal du bestille et ID-kort
til print ved din hovedleverandgr.

1 | G3 til "MIN e
VIRKSOMHED" i
topnavigationen RAM.BG_L.L DANM‘_AR_K AIS
og klik derneest o
pd "Projekter”
2 | Klik ind p3 et -
projekt fra o — — -
projektlisten Demanstrston Srogerbogiing 28052025 30002025
3
4
5
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6.4 Godkend printanmodninger som Hovedleverandgr (arbejdspladser med adgangskontrol)

Denne vejledning er malrettet Hovedleverandgrer som modtager ID-kort print-bestillinger fra
Underleverandgrer, der ikke selv har direkte adgang til at printe ID-kort.

SupplierOverview ®oE

1 | G3 til Opgaver i
topnavigatione

n
2 | Klik p@ "Print
Godkend”
PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
Print Godkend Mine processer Kladder
. o
3 | Klik pa

printersymbo|et Print Godkend Mine processer Kladder
ud for det kort,
der skal printes

Q_ Seg her 18 RAEKKE(R)
[J ID-KORT BESTILLING - MEDARBEJDERNAVN LEVERAND@R OPGAVE DATO =
O IDKort_Print Testy Testersen The Boss Shop v/Thomas K Nielsen Print eller afvis ID-kort 08.01.2026 20.55.35
O IDKort_Print Padding Ton SK ApS Print eller afvis ID-kort 08.05.2025 14.31.43
O IDKort_Print Padding Ton SK ApS Print eller afvis ID-kort 29.04.2025 14.40.07

4 | Nar du har
gennemgaet

informationerne Kobenh p ald _
pé ID-kortet, @bennhavn mod socCla umping

klikker du Print Leverandﬁl'

for at udskrive

kortet pg den Testy Testersen

kortprinter, 4 Elektriker

som er The Boss Shop v/Thomas K Nielsen
tilknyttet det e 08-01-2026

respektive

projekt, hvor ] W _

medarbejderen L2 b =

https://www.socialdumping.kk.dk

er tilknyttet.

Annuller
ikicer du p3 " -E»

‘Annuller’
lukkes
forhdndsvisning
en uden at
kortet printes.
5 | Kvittering
fremkommer
pa, at kortet er
printet

@ ID-kort er sendt til printeren

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER
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6.5 Afvis printanmodninger som Hovedleverandgr (arbejdspladser med adgangskontrol)

SupplierOverview @oE

1 | G3 til Opgaver i popa—
topnavigationen

2 | Klik p& "Print
Godkend”

PROJEKTER LEVERAND@RER OPGAVER

Print Godkend Mine processer Kladder

3 Kllk pg det rgde Print Godkend Mine processer Kladder
ikon ud for den

medarbejder
Q  Segher 18 RAKKE(R)

hvor

printan mod ning ) ID-KORT BESTILLING MEDARBEJDERNAVN LEVERANDR OPGAVE DATO

en Skal af\”ses' O IDKort_Print Testy Testersen The Boss Shop v/Thomas K Nielsen Print eller afvis ID-kort 08.01.2026 20.55.35
0 IDKort_Print Padding Ton SK ApS Print eller afvis ID-kort 08.05.2025 14.31.43
O IDKort_Print Padding Ton SK ApS Print eller afvis ID-kort 29.04.2025 14.40.07

4 | Her kan du
skrive en
begrundelse or, AFVIS PRINT AF ID-KORT

kortet ikke blev
printet, eks.
'forkerte
oplysninger’
eller ‘for darligt
billede’
Beskeden vises
for den bruger,
som har bestilt
printet.

Begrundelse

Indtast en begrundelse

Klik pa "Afvis’
ndr du har
skrevet
begrundelsen,
eller klik pa
‘Annuller’ for at
fortryde og
lukke vinduet.
5 | Kvittering pa at © ID-kort afvist
printanmodning
en er afvist MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER
fremkommer.

Der sendes
ligeledes en
notifikation til
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den bruger,
som har bestilt
ID-kortet, hvori
begrundelsen
for afvisningen
vises.

6.6 Inaktiver ID-kort pa én eller flere medarbejder(e)

Bemaerk: Du kan inaktivere ID-kort pa én eller flere medarbejdere samtidigt.

1 Gg til Projekter SupplierOverview

PROJEKTER JLEVERANDORER  OPGAVER

topnavigatione a ok U — —
n
2 | Klik ind pd det | g -
pageeldende
projekt fra
projektlisten,
hvor det
gnskes at
inaktivere ID-
kort

3 | Klik pg PROJEKTER  LEVERANDBRER  OPGAVER

HOVEDLEVERANDER arvEnG PROJEXTANSVARLIG DLaUsL STARTOATO :  SLUTDATO

BangNilsen

NeC AIS

Katur- og

”

“"Medarbejdere
fanen under
hovedleverand
ar-
informationen

2
= Mundushave ~
— @ Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saby
B 1.januar 2026 - 31. december 2026

@ Kultur- og Fritidsforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedieverandar
HM VENTILATION A/S ...
CVR: 13494045 [4 3 leveranderer = 2 niveauer
6 Medarbejdere — 4  Faglert » 1 Administration — 1  Leerling/Elev —

Hierarki Medarbejdere Nagletal

Q, Seg efter medarbejder % FILTRER 6 RAEKKE(R) TILF@J TIL PROJ|
[ NAVN TELEFON LEVERAND@ZR  FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR  ID-KORT STATUS ADMIN T
O ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829  Bagtanker Ovrig bygge- og anlaeg ~ Faglaert Inaktiv Ja
O @ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Faglaert Ingen Nej
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Hvis du vil
inaktivere ID-
kort pa én
medarbejder,
sa klik pa
handlingsikone
t ud for en
medarbejder
og klik pad
"Inaktiver ID-
kort”

- od
Mundushave -
@ Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saeby
B 1. januar 2026 - 31. december 2026

@ Kultur- og Fritidsforvaltningen

+ VIS DETALJER

Hovedleverander

HM VENTILATION A/S

CVR 113494045 % 3 leveranderer = 2 niveauer

6 Medarbejdere — 4 Faglert - 1 Administration — 1

Hierarki Medarbejdere Negletal

Leerling/Elev —

E) Send Besked
& Print ID-kort

@ Genaktiver |D-kor]|

Inaktiver ID-kort

Q Seg efter medarbejder & FILTRER 6 RAEKKE(R)
£ Rediger medarbejj
[ NAVN TELEFON LEVERANDBR  FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR  ID-KORT STATL [1] Fjern medarbejde
O ﬁ Theis Keldsteen UL admin +4522210829  Bagtanker @vrig bygge- og anleeg  Faglaert Aktiv Ja
O QJ. Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaag  Faglaert Ingen Nej
Hvis du vil »
_ ) Mundushave ~
inaktivere flere )
) — @ Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saby
medarbejderes
o B 1.januar 2026 - 31. december 2026
ID-kort pa et
) i Kultur- og Fritidsforvaltningen
projekt,
markerer du + VIS DETALJER
medarbejderne
i listen og Hovedleverander
klikker dernaest HM VENTILATION A/S
pg CVR: 13494045 [ 3leveranderer = 2 niveauer
handlingsikone
t | toppen Og 6 Medarbejdere — 4 Faglert — 1 Administration — 1 Lering/Elev — 5 Send Bg
Valger & Print ID
‘Inaktiver ID- . _ @ Genaki
Hierarki Medarbejdere Negletal
ko rt’_ I-;.\ Inaktives
i Fjernmg
Q, Seg efter medarbejder & FILTRER 6 RAEKKE(R)
[ NAVN TELEFON LEVERANDBR  FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR ID-KORT STATUS  ADMIN
ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829 Bagtanker B@vrig bygge- og anlaeg  Faglaert Inaktiv Ja
q“ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anleeg  Faglaert Ingen Nej
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6 | Klik pd
"Inaktiver ID-

kort” for at * *
or or a -

bekraefte. Inaktiver ID-kort

Bemeerk at

det/de

inaktiverede Nar et ID-kort inaktiveres kan det ikke laengere

ID-kort anvendes som gyldig dokumentation p3 projekter i

Kebenhavns Kommune

herefter ikke
kan anvendes
pa projekter i
Kgbenhavns
Kommune

@ Bemaerk, at ndr en medarbejders I1D-kort inaktiveres vil
medarbejderen inaktiveres pa alle projektrelationer.

7 | Lgsningen vil
herefter vise
en kvittering
pa at Id-
kortet/kortene
er inaktiveret.

@ ID-kort er inaktiveret p& projektet Mundushave

PRO.EKTER LEVERANDE@RER OPGAVER

6.7 Genaktiver ID-kort pa én eller flere medarbejder(e)

Bemaerk: Du kan inaktivere ID-kort pa én eller flere medarbejdere samtidigt.

1 Gg tII SupplierOverview ?Iwrﬂm . - R=-N:3
Projekter i
topnavigation SR
en
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Klik ind pa et
projekt fra
projektlisten

SupplierOverview

LoGup

OPRET PROJEKT  +

Q, sag efter projekt R
PROJEKTHAN HOVEDLEVERANCOR  AFDELING PROJEKTANSVARLIG IDKLAUSU STARTOATO  SLUTDATO
Metroen Kengens Nytory Okonamiforvaitningen i:ﬂifﬁ"ﬂé’_":““"e 5296‘:':,2;'3:[ 15.05.2022 15.05.2025
. Beskaftigelses- 09 Susanne Ingeman, Registering af . .
Byggeprojekt Rddhuspladsen  Skanska Integrationsforvaltnin, Lovise Meller medabeider 01.04.2022 08.08.2022
Sydhavn projekt a“;;ﬁ'[“fﬂ:‘f:w‘"t‘j““ Peter Petersen :’r‘fa‘:‘;'c“l‘u{:‘f 18.06.2021 15.05.2022
Renavation Kasteliet NCC AJS Okonomiforvaltningsn  [Persan] 1D Kiausul] 15.08.2021 15.05.2022
Nordhavn byggeplads cowl [Afdeling] [Navn] 1D Kiausul] [Dato] [pato]
Byggeprojekt Radhuspladsen  Rambell A/S [Afdeling] [Navn] [1D Kiausul] [Dato] [Data)
Metroen Kongens Nytorv Skanska [Afdeling] [Navn) (1D Klausul] [Dato] [Data)
Renovation Kastellet Juul og Nielsen [Atdeling] [Navn] [1D Kiausul] [Dato] [Dato)
KMD ASS.
. o
OPGAVE
Klik pa
"M :
edarbejder P
Mundushave ~
”
e
— @ Laurits Christensens Vej 1, 9300 Saeby
B9 1.januar 2026 - 31. december 2026
@ Kultur- og Fritidsforvaltningen
+ VIS DETALJER
Hovedleverander
HM VENTILATION A/S ...
CVR : 13494045 [ 3 leveranderer 5 2 niveauer
6 Medarbejdere - 4  Faglaert — 1  Administration — 1 Leerling/Elev -
Hierarki Negletal
Q  seg efter medarbejder ¥ FILTRER 6 REKKE(R) TILF@J TiL PROJEKT
[ NAVN TELEFON LEVERAND@R  FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR ID-KORT STATUS ADMIN  TILST]|
O ﬁ Theis Keldsteen UL admin +45 22210829  Bagtanker @vrig bygge- og anlzeg  Faglart Inaktiv Ja
O @ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Faglzert Ingen Nej
Hvis du vil
E Send Besked
genaktlvere Hierarki Medarbejdere Neagletal .
_—_— © Print ID-kort
ID-kort pé én
p 0 Genaktiver ID-
medarbejder, . TR
o . o Q Seg efter medarbejder & FILTRER 6 RAEKKE(R)
Sa kllk pa £ Rediger medal
handlingsikon [ NAVN TELEFON LEVERAND@R ~ FAGGRUPPE UDDANNELSE ~ ANSVAR ID-KORT STATL (i Fjern medarb
et ud for en O @ TheisKeldsteen UL admin  +4522210829 Bagtanker  @vrigbygge- oganimg  Faglmrt Inaktiv Ja
meda rbe-]der O ﬁ Monika Hansen +45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Faglaert Ingen Nej
. o
og klik pa
” H
Genaktiver

ID-kort”
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Hvis du vil
genaktivere
flere
medarbejdere
s ID-kort pd
et projekt,
markerer du
medarbejdern
e i listen og
klikker
dernaest pa
handlingsikon
et i toppen og
veelger
‘Genaktiver
ID-kort'.

Q  Sag efter medarbejder

ﬁ Theis Keldsteen UL admin
Q Monika Hansen

O ©& Morten Mikkelsen

Klik pa
‘Genaktiver
ID-kort’ for at
bekraefte

Kortet andrer
status fra
inaktiv til
aktiv og en
kvittering
vises pa at
kortet er
genaktiveret.

¥ FILTRER 6 RAEKKE(R)

E Send Besl
TELEFON LEVERAND@R  FAGGRUPPE UDDANNELSE ANSVAR  ID-KORT STATU!
& Print 1D-ks
+45 22210829  Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Faglaert Inaktiv N
2@ Genaktivel
+45 321 Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Faglaert Ingen @ Inaktiver |
+45 22210829  Bagtanker @vrig bygge- og anlaeg  Laerling/Elev Ingen [ Fern med;

Aktiver ID-kort

Nar du genaktiverer et ID-kort, kan medarbejderen
anvende sit ID-kort som gyldig dokumentation pa
projekter i Kebenhavns Kommune

® Var opmaerksom pa, at medarbejderens ID-kort kan veere
tilknyttet flere projekter.

ID-kort er genaktiveret pd projektet Mundushave

PROJEKTER LEVERAND@RER

OPGAVER
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7 Opgaver

Fra fanen "OPGAVER” er det som hovedleverandgr muligt for dig at tage handling pa anmodninger fra
underleverandgrer. Uanset din rolle kan du herfra ogsa altid redigere eller slette kladder som du tidligere
har oprettet i forbindelse med andre handlinger i Supplier Overview.

7.1

Rediger en kladde

Klik pa
"OPGAVER" i
topnavigationen
og dernaest pa
"Kladder” for at
se en tidligere
gemt kladde.

Klik derefter pd

redigeringsikonet

for at genoptage
handlingen du
har pabegyndt
0g gemt som
kladde.

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER
2

Print Godkend Mine processer Kladder

Q_ Seg efter procesnavr ¥ FILTRER 2 RAKKE(R)

SENEST ANDRET

PROCESNAVN OPGAVE ID
Oprettelse_af_Medarbejder 4586694 09.03.2026 15.22.10

Tilfejelse_af_Underleverandar 4586656 09.03.2026 15.21.42

Kladden abnes,
og viser den
proces som er
tidligere gemt
samt de data,
som blev
indtastet pa det
davaerende
tidspunkt.

KLADDE

Projektnavn ¥

Demonstration a)

Leverandernavn
4] RAMB@LL DANMARK A/S CVR: 35128417

[i] SLET LEVERAND@R

Entreprisen/opgavens art

Waer opmazrksom pé, at angivelsen vil fremga, som del af
informationen om virksomheden i systemet.

Entreprisen/ opgavens art *

Fx installation, murearbejde mv.

Ansvarlig leverander

Angiv den leverander, der har hyret underleverandaren ind til projektet (den, der bliver
faktureret for ydelsen). Valget har betydning for visningen af leveranderhierarkiet

Ansvarlig leverander *

=0 K@BENHAVNS KOMMUNE ~

* Oplysningen er pakravet

ANNULLER
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Udfyld alle felter
i formularen og
tryk pa
"KLADDE" for at
gemme kladden
endnu engang,
eller klik pa
"GEM OG
OPRET” for at
gennemfgre
handlingen.

ANNULLER

D G
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7.2 Slet en kladde

1

Klik pa
"OPGAVER” i
topnavigationen
og dernaest pd
"Kladder” for at
se en tidligere
gemt kladde.

Klik derefter pd
skraldespanden
for at slette
kladden.

Bekreeft, at du
vil slette
kladden ved at
klikke pd
"SLET".

MIN VIRKSOMHED LEVERAND@RER OPGAVER

2

Print Godkend Mine processer

2 RAKKE(R)

Q,  Seg efter procesnavn ¥ FILTRER

PROCESNAVN OPGAVE ID SENEST £NDRET

Oprettelse_af_Medarbejder 4586694 09.03.2026 15.22.10

4586656 09.03.2026 15.21.42

o

Tilfejelse_af_Underleverander

Slet kladde

Du er ved at slette en kladde. Vil du fortsaette?

Annuller

En kvittering
fremgar gverst
pa skaermen,
og bekreefter,
at kladden er
slettet.

Kladden vil nu
veere
forsvundet fra
listen over
kladder.

@ Kladden blev slettet

h PRO.JEKTER LEVERAND@RER OPGAVER
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7.3 Notifikationer

Bemaerk, at du kun kan tilgd de notifikationer, som vedrgrer processer, der er startet af dig selv eller som

involverer dig.

1 | Klik pd
notifikationsikonet i
gverste hgjre hjgrne
for at tilga en liste
over dine
notifikationer.

Supplier Overview

MIN VIRKSOMHED LEVERANDORER

B

OPGAVER

2 En liste over dine
relevante
notifikationer
fremvises herunder
de seneste
handlinger du har
foretaget og en
eventuel status pa
disse.

Hvis du leder efter

@
E=1
5%

Historik X
Q Sag

@ D Card Created Successfully 292 =
02.05.2024

@ Adding Employee Failed 1212 &
02.05.2024

Vis detaler
@ Employee Object Created 1Z1 5

Successfully 02.05.2024

@ |D Card Created Successfully 09:27 =

gverst I hgjre hjgrne

02.05.2024
en konkret
notifikation, kan du Rt
anvende
Sﬂgefunktionaliteten_ @ Froject Ghject Created 0838

Successfully 01.05.2024
° D Card Created Successfully 0519 &
30.04,2024
@ Adding Employse Failed 0519 &
30.04,2024
3 Grgn indikerer en o
succes-notifikation
Rgd indikerer en fejl-
notifikation Succes =
Fejl =
4 Det er muligt at

markere alle dine Historik @ x
notifikationer som
|&St Ved at kllkke p§ Marker alle som laest 1
handlingsikonet Q Seg v alle
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Hvis du gnsker at
slette listen over alle
dine notifikationer,
kan du trykke pa
handlingsikonet og
dernaest "Ryd alle”

Historik

Q  Seg

) x

Marker alle som last

Ryd alle
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